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1 INTRODUKTION

Denne vejledning beskriver reglerne for tilskud til lokale energifaellesskaber og lokal forankring af
klimaomstilling.

Retsgrundlaget for tilskudspuljen udggres af:
=  Tekstanmaerkning nr. 136 ad 29.24.35 til § 29 pa finansloven for finansaret 2024.

= Bekendtggrelse nr. 451 af 13. maj 2024 om tilskud til lokale energifaellesskaber og lokal forankring
af klimaomstilling *.

= Europa-Kommissionens forordning (EU) 2023/2831 af 13. december 2023 om anvendelse af artikel
107 og 108 i traktaten om Den Europaeiske Unions funktionsmade pa de minimis-stgtte.?

Vejledningen beskriver en raekke forhold, som fremgar af ovennavnte retsgrundlag, der er relevante for
tilskudspuljen, herunder om stgttemodtagere, maksimalt tilskudsbelgb, udbetaling af tilskud samt
behandling af ansggningen fra start til slut.

Retsgrundlaget er gaeldende for udmgntning og administration af tilskudspuljen. Vejledningen er en hjzlp
til indfgring i retsgrundlaget og ikke en fuldstaendig gengivelse af alle regler i retsgrundlaget.

2 HVAD KAN DER S@GES TILSKUD TIL

Puljen stgtter dels informationsprojekter, der bidrager til udviklingen af vedvarende energilgsninger i
lokalsamfundet, dels st@rre projekter, der gennemfgres som inspirationseksempler med henblik pa at gge
viden om projekter, der kan etableres i samarbejde med et VE-feellesskab eller borgerenergifaellesskab.

VE-feellesskab forstas som defineret i § 3, stk. 1 i bekendtggrelse om VE-feellesskaber og
borgerenergifaellesskaber og forholdet mellem VE-fallesskaber og borgerenergifellesskaber og
elhandelsvirksomheder og kollektive elforsyningsvirksomheder.3

Borgerenergifeellesskab forstds som defineret i § 4 i bekendtggrelse om VE-faellesskaber og
borgerenergifellesskaber og forholdet mellem VE-faellesskaber og borgerenergifeellesskaber og
elhandelsvirksomheder og kollektive elforsyningsvirksomheder.

Samlebetegnelsen for borgerenergifeellesskaber og VE-fellesskaber er energifellesskaber, hvorfor dette
herefter bruges.

Stgrre projekter kan f.eks. omhandle falles Igsninger, der potentielt kan aflaste det kollektive el-, varme-
eller kpleforsyningsnet, eller anvendes som energilager og potentielt udnyttes til at understgtte
energisystemets fleksibilitet, eller investeringer i feelles solcelleparker eller anden faelles VE-produktion.
Projekterne kan f.eks. ogsa understgtte en omlagning fra fossil varme- eller kgleforsyning i nogen eller
fuldstaendig grad til en forsyning baseret pa vedvarende energi, uanset maengden af den fossile energi, der

1
2

3 BEK nr. 1069 af 30. maj 2021:
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omlagges til vedvarende energi, ligesom bade kollektive og individuelle fossile varme- eller kgleforsyninger
er omfattet.

Projektadministratoren (se afsnit 3) kan pa vegne af projektorganisationen sgge tilskud til at gennemfgre
enten et informationsprojekt eller et stgrre projekt.

En projektadministrator kan kun sgge om tilskud til ét projekt pr. ansggningsrunde.

Der kan sgges tilskud til de ngdvendige nettoomkostninger, der er forbundet med gennemfgrelsen af
projektet, dvs. fratrukket moms, som ikke baeres endeligt af tilskudsmodtager, samt tilbagekrediteringer,
rabatter og lignende, forudsat at omkostningstypen er omfattet af bekendtggrelsen (se afsnit 2.1 og 2.2).

Anvendes underleverandgrer, ma prisen for en underleverance ikke overstige markedsprisen, og
underleverancer skal ske pa almindelige markedsvilkar.

2.1 INFORMATIONSPROJEKT

Projektadministratoren kan pa vegne af projektorganisationen sgge om tilskud til annonceringsudgifter,
forbundet med at gennemfgre en informationskampagne, der bidrager til udviklingen af vedvarende
energilgsninger i lokalsamfundet.

Projektadministratoren skal kunne dokumentere, at:

e Indholdet af informationskampagnen bidrager til udviklingen af vedvarende energilgsninger i
lokalsamfundet.
e Informationen er udbredt til lokalsamfundet.

Der stilles derfor krav om et blivende produkt, som udover skriftligt og trykt materiale kan veere f.eks.
videoer, tv-spots, radiospots eller podcasts, forudsat at det kan dokumenteres, at det blivende produkt er
udbredt til lokalsamfundet.

Annonceringsudgifter daekker f.eks. regningen for at udarbejde informationskampagnen fra en grafiker
eller anden mediekonsulent, regningen fra et trykkeri for at optrykke brochurer eller plakater, samt
regningen for at bringe informationskampagnen i dagblade, tidsskrifter, onlinemedier, sociale medier m.v.

Der kan derimod ikke opnas tilskud til f.eks. Ignudgifter forbundet med projektadministratorens rolle i
projektet, udgifter til stand(e) eller deltagelse i faglige arrangementer, for sa vidt angar
informationsprojekter.

2.2 ST@RRE PROJEKT

Projektadministratoren kan pa vegne af projektorganisationen sgge om tilskud til at planlaegge, etablere og
organisere inspirationseksempler pa projekter, som et energifallesskab kan beskaeftige sig med.

Projekterne skal gennemfgres med henblik pa et eller flere af fglgende elementer: udvikling og anvendelse
af Igsninger, der omfatter produktion, levering, forbrug, deling af elektricitet, varme eller kgling,
aggregering, energilagring, fleksibilitets- og energieffektivitetsydelser.

Projekterne skal som minimum ogsa understgtte ét af puljens del-formal, som er:
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1) Fyrtarnsprojekter, der kan vise, hvordan energifaellesskaber kan inkluderes i projekter, der kan give
besparelser for og aflaste det kollektive el-, varme- eller kgleforsyningsnet eller understgtte en
omlaegning fra fossil varme- eller kgleforsyning til en forsyning baseret pa vedvarende energi.

2) Klima-, miljgmaessige-, skonomiske- eller sociale fllesskabsfordele ved projekter, der indeholder
energifeellesskaber.

3) Dokumentation for og information om, hvordan projekter, der indeholder energifaellesskaber, via
samtidighed af produktion og forbrug samt fleksibilitets- og energieffektivitetsydelser kan bidrage
til aflastning og besparelser for det kollektive el-, varme eller kgleforsyningsnet eller understgtte en
omlaegning fra fossil varme- eller kgleforsyning til en forsyning baseret pa vedvarende energi.

4) Samarbejde mellem et energifaellesskab og minimum en anden aktgr som f.eks. en kommune, en
forening, en NGO, et universitet, en aggregator, en balanceansvarlig eller en virksomhed som f.eks.
en elhandelsvirksomhed, elforsyningsvirksomhed eller en varme- eller kgleforsyningsvirksomhed
med henblik pa udvikling og anvendelse af deling af elektricitet, varme eller kgling.

5) Energifaellesskabers mulighed for aggregering i forhold til regulerbart elforbrug eller regulerbar
elproduktion.

6) Fleksibilitet i leverancer eller aftag af elektricitet, varme eller kgling i samarbejde med et
energifaellesskab.

7) En steerk og langsigtet lokal opbakning og tilknytning til klimaomstillingen.

2.2.1 Stgtteberettigede omkostninger til gennemfgrsel af stgrre projekter
Projektorganisationer, der vil udfgre et stgrre projekt, kan sgge tilskud til fglgende udgiftstyper:

1) Lgn til personale ansat hos aktgrer i projektorganisationen i de timer, hvor personalet er
beskaftiget med projektet, samt udgifter forbundet med den gkonomiske projektledelse.

2) Teknisk radgivning vedrgrende planlaegning eller projektering af projektet.

3) Juridisk radgivning vedrgrende etablering eller drift af projektet.

4) Formidling og dokumentation af formal, indhold og resultater fra projektet, sédledes at dette kan
bidrage til at udbrede viden om projekter vedrgrende energifaellesskaber.

5) Udgifter til instrumenter og udstyr i forbindelse med f.eks. maling og styring i det omfang og i den
periode de eller det anvendes til gennemfgrsel af projektet. Anvendes instrumenter og udstyr ikke
til projektet i hele dets livscyklus, anses kun afskrivningsomkostningerne under projektets varighed
beregnet pa grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis for stgtteberettigede omkostninger.

Omkostninger forbundet med produktionsanlaeg, forbrugsanlaeg og lageranleeg er ikke stgtteberettigede.

2.2.1.1 Lgn til personale ansat hos aktgrer i projektorganisationen samt udgifter til skonomisk projektledelse
Kategorien inkluderer Ign til ansatte hos aktgrer i projektorganisationen, i de timer, hvor personalet er
beskaeftiget med projektet. Derfor kan der gives tilskud til Ign til ansatte hos alle aktgrer i
projektorganisationen, herunder ansatte hos projektadministratoren.

Der gives tilskud til faktisk afholdte Ignudgifter, der beregnes pa baggrund af arlig bruttolgn inkl. pension.
Til beregningen af timelgnnen skal der anvendes et arstimetal pa 1.642 timer for en fuldtidsansat.

Projektadministratoren har pligt til at sikre, at der f@res separat projektrelateret timeregistrering for de
medarbejdere, der arbejder pa projektet.

Kategorien inkluderer desuden udgifter forbundet med den gkonomiske projektledelse, herunder f.eks.
udgifter til regnskabsfgrelse og eventuel revisorbistand.

Bemaerk at fglgende udgifter ikke daekkes:
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Der ydes ikke tilskud til daekning af udgifter i forbindelse med merarbejde, sygdom, orlov eller lignende.

Aflgnning, der har karakter af f.eks. overskudsdeling og lignende, anses ikke for at veere en del af den
direkte Ign.

Safremt den indregnede direkte Ign er helt eller delvist daekket af andre offentlige Igntilskud og refusioner,
skal disse fradrages fuldt ud.

2.2.1.2 Udgifter forbundet med den offentlige formidling
Formidlingen af formal, indhold og resultater fra projektet skal indeholde en mundtlig del, med det formal
at udbrede projektets erfaringer videst muligt.

Ved afholdelse af offentlige informationsmgder daekkes rimelige udgifter til forplejning som f.eks. vand,
kaffe, te og kage.*

3 ST@TTEMODTAGEREN

Tilskud til informationsprojekter eller stgrre projekter kan sgges af en projektadministrator, pa vegne af
projektorganisationen.

3.1 KRAV TIL PROJEKTORGANISATIONEN
Der geelder ikke saerlige krav til sammensaetningen af projektorganisationer, der sgger midler til at udfgre
et informationsprojekt.

Projektorganisationer, der sgger midler til stgrre projekter, skal som minimum indeholde et allerede
etableret energifaellesskab eller en gruppe af borgere og/eller virksomheder, der planlaegger at etablere et
energifeellesskab®. Projektorganisationen kan derudover indeholde aktgrer sésom en kommune, en
forening, en NGO, et universitet, en aggregator, en balanceansvarlig eller en virksomhed som f.eks. en
elhandelsvirksomhed, eller en el-, varme eller kgleforsyningsvirksomhed.

3.2 FALLES KRAV OM EN PROJEKTADMINISTRATOR

Projektadministratoren fungerer som kontaktperson over for Energistyrelsen. Der kan kun vaere én
projektadministrator. Det er ogsa projektadministratoren, som har ansvaret for at administrere tilskuddet,
sadan at projektet kan gennemfgres. Projektadministratoren har derfor ejerskabet over projektet.

Det er et krav, at projektadministratoren kan defineres som en virksomhed, og derfor har et CVR-nummer.

Hvad indebzerer det at veere projektadministrator?

Projektadministratoren fungerer som repraesentant for projektet i forhold til Energistyrelsen, men det
bagvedliggende arbejde med projektet kan sagtens veere fordelt pa flere andre aktgrer sasom en
kommune, en forening, en NGO, et universitet, en aggregator, en balanceansvarlig eller en virksomhed
f.eks. en elhandelsvirksomhed, elforsyningsvirksomhed eller en varme- eller kgleforsyningsvirksomhed.

4 Jf. udgiftstype nr. 4 i afsnit 2.2.1, navngivet ”Formidling og dokumentation af formal, indhold og resultater fra
projektet, saledes at dette kan bidrage til at udbrede viden om projekter vedrgrende energifeellesskaber.”
> Se afsnit 2 for forklaring pa, hvad der forstas ved et energifaellesskab.
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Det er op til projektadministratoren at sikre, at aftalegrundlaget for projektet er fyldestggrende og
bindende for de involverede aktgrer. Dette kan f.eks. imgdekommes ved at der udarbejdes en
samarbejdsaftale.

Det kraever en del arbejde at lave et projekt og udarbejde en ansggning. Derfor skal projektadministratoren
veere forberedt pa et stgrre tidsforbrug, idet projektadministratoren skal vaere tilgaengelig, hvis
Energistyrelsen har brug for oplysninger om projektet eller hvis der skal koordineres med forskellige aktgrer
i projektet. Projektadministratoren er kontaktperson over for Energistyrelsen, nar der skal udveksles
oplysninger mellem Energistyrelsen og projektorganisationen. Det er derfor vigtigt, at
projektadministratoren holder sig orienteret om, hvorvidt der er nyt om projektet.

Energistyrelsen anbefaler desuden, at projektadministratoren seetter sig godt ind i det udarbejdede
informationsmateriale, dels ved at laese denne vejledning grundigt igennem, dels ved at orientere sig pa
Energistyrelsens hjemmeside. Det vil sikre, at projektadministratoren er godt forberedt pa opgaven og er
klar over, hvilke regler der gzelder.

Eksempelvis gennemgas det i afsnit 6.4 hvad projektadministratoren skal veere opmaerksom pa i forbindelse
med andringer i projektet efter der er meddelt tilsagn om tilskud, mens der i afsnit 6.5 sker en
gennemgang af reglerne for udbetaling af tilskud, herunder at der skal vaere tale om afholdte
omkostninger®, og det er derfor vigtigt at vaere forberedt pa de eventuelle likviditetsmaessige udfordringer
forbundet med at patage sig rollen som projektadministrator.

3.3 LOG PA ANS@GNINGSPORTALEN

Projektadministratoren, der indsender ansggning om tilskud, skal logge pa ansggningsportalen med et
MitID medarbejdersignatur, der er tilknyttet projektadministratorens CVR-nummer. Det er ikke muligt at
indsende ans@gning om tilskud via NemID. Hvis projektadministratoren ikke allerede har et MitID
medarbejdersignatur, skal projektadministratoren derfor forud for abningen af ansggningsrunden sgrge for
at oprette et.

Log pa
Mitab

Figur 1: Billedet viser menuen, hvor ansgger skal anvende et MitID medarbejder signatur for at logge pG ansggningsportalen.
Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

6 Med ”afholdt” menes, at projektadministratoren skal kunne dokumentere, at udgiften er betalt af
projektadministratoren forud for anmodning om udbetaling af tilskud fra Energistyrelsen, se naermere herom i afsnit
6.5.
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3.4 KONTAKT ENERGISTYRELSEN VIA ANS@GNINGSPORTALEN

Safremt der opstar behov for at kontakte Energistyrelsen vedrgrende en ansggning, kan dette ske via
ansggningsportalen ved at benytte knappen ”"Kontakt Energistyrelsen”. Her er det muligt at skrive en
besked og uploade dokumenter.

Energifeellesskaber: Sterre projekter (2024)

Opretiet dato 27.05-2024

Journalnr.  EFS-5P-2024-20434 Pule Energilesskaner Stone projeier (2026) Tilszgn

10

Status  Tisagn givet - Afu udy anmodrning Rolle Administrator Udbetalt 000k

Sagsaktiviteter
Kontakt Energistyrelsen Zndringsanmodning
ik e or at E e vedrorende din ansagring Kikher his d onsker 2 foretage mndringer i projektet forhokd il det meddeke tsagn, herunder ndve | ejerforholdet for projektorgansationsn, forkenge fisten for pojeHets aishuning .
Du har muighed forat s 4 og vedhate yeigere dokumenter.
by i st Anmodning om mndring skal godkendes af Energistyreisen for &=ndingen fretages
KONTAKT ENERGISTVRELSEN UDFYLD 0G INDSEND ENDRINGSANMODNING
Udbetalingsanmodning ifm. projektafslutning Anmodning om ratevis udbetaling
ik her hvs du er Kiartl at sage om uaeelaling o iskud. Kk her hvs du er il at sage om udbelaling af tskud.
Anmadningen om udbstaling skal indeholde de oplysninger og dokumenter,der remgr af vejiedningen. Bemasr at dererforskelige rav f anmodningen for henholdsvs inform ationsprojekter Anmachingen om udbetng skal indeholde de oplysningr og dokumenter,der fremga af jmest at dr e forskelige braw 6 anmodningan for henholdsvs informatonsprojeter

og strr projekter ogstarre

UDFYLD 0G INDSEND UDBETALINGSANMODNING UDFYLD OG INDSEND UDBETALINGSANMODNING

Figur 2: Billedet viser markering af knappen “Kontakt Energistyrelsen”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

3.5 TILKNYT FLERE BRUGERE PA ANS@GNINGSPORTALEN

@nsker projektadministratoren at tilknytte flere fysiske personer som brugere pa ansggningsportalen, kan
dette ske via ansggningsportalen.

1. Inde pa sagen, klikkes der pa knappen ”Administrer brugere”:

Brugere

Tilknyttede brugere (1) ADMINISTRER BRUGERE

Figur 3: Billedet viser knappen “Administrer brugere”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.
Bemaerk: Det er kun projektadministrator pa sagen, som har adgang til at administrere brugere pa sagen

fra ansggningsportalen. Andre brugere pa sagen har kun adgang til at se tilknyttede brugere pa sagen.

2. Der abnes nu et nyt vindue i ansggningsportalen, hvor man kan invitere en ny bruger ind pa sagen:
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< Administrer brugere

Ansegning: Energirenoveringspuljen
Journalnr.: ENP2023-294536

TILKNYT NY BRUGER

Brugere Stamoplysninger

Steffen Grundse Hansen tiek (aktuel bruger) i
Administrator E-mail

Personens navn *

Rolle*® | Velg v

OPRET INVITATION

Figur 4: Billedet viser vinduet, som skal udfyldes, nar man vil invitere en ny bruger ind pa sagen. Billedet er vejledende, hvorfor
farver m.v. kan variere.

3. Udfyld nedenstaende oplysninger og veelg rollen for den nye bruger:

Stamoplysninger

E-mail * benny. nguyen@formpipe com
Personens navn * Benny
Rolle*® | Vaig V.
Deltager

OPRET INVITATION

Figur 5: Billedet viser de oplysninger, som skal udfyldes og menuen, hvor rollen for den nye bruger skal velges. Billedet er
vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Feltet "E-mail" udfyldes med e-mailadressen pa den person, som skal modtage invitationen og feltet
"Personens navn" med navnet, pa den person, som skal modtage invitationen. Se nedenstaende eksempel:

Kere Benny

Du er blevet tildelt adgang til sagen " " med projekttitlen: Energirenoveringspuljen
Klik venligst pa folgende link for at logge ind og bidrage til sagen:

https://portal

Med venlig hilsen
Steffen Grundse Hansen tjek

Figur 6: Billedet viser eksempel pa den invitation, som bliver sendt til den nye bruger. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan
variere.
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Bemaerk: Der kan veere tilfeelde, hvor flere portalbrugere deler samme e-mail, og der bliver kun udsendt én
invitation. Alle invitationer indeholder et engangslink til tilknytning af bruger til sagen, og dette
engangslink er ikke tilknyttet nogen bruger, fgr der enten logges ind eller oprettes en ny bruger gennem
linket. Linket kan derfor anvendes af en bruger med anden e-mailadresse og navn end invitationen er
tiltaenkt. Efter tilknytning af en bruger pa sagen er engangslinket ikke laengere gyldigt.

4. Efter tilknytning af bruger pa sagen, opdateres sagen med den nye bruger:
Brugere

Tilknyttede brugere (2) ADMINISTRER BRUGERE

Navn E-mail Rolle © Status pa invitation ©
Steffen Grundso Hansen tiek (aktuel bruger) simn@ens dk Administrator

Test Testensen Hansen dnwtm@ens dk Deltager

Figur 7: Billedet viser oversigten over tilknyttede brugere pa sagen. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

4 MAKSIMALT TILSKUDSBEL@B

| tilsagnet meddeles et maksimalt tilskudsbelgb, og tilskuddet kan saledes aldrig overstige dette belgb.

4.1 TILSKUDSBEL@B FOR INFORMATIONSPROJEKTER
Projektorganisationer, der sgger midler til informationsprojekter, kan sgge om tilskud for mellem 10.000 kr.
0g 200.000 kr.

Det maksimale tilskudsbelgb fastsaettes pa baggrund af det indsendte overslag for projektet.

4.2 TILSKUDSBEL@B FOR ST@RRE PROJEKTER

Projektorganisationer, der sgger midler til stgrre projekter, kan sgge om tilskud for mellem 20.000 kr. og
750.000 kr.

Det maksimale tilskudsbelgb fastsaettes pa baggrund af det indsendte budget for projektet.

4.3 NEDSATTELSE AF DET ANS@GTE BEL@B
Energistyrelsen kan nedszette tilsagnsbelgbet, bl.a. hvis:

e de oplyste omkostninger vurderes for hgjt sat,

e der er medtaget fglgearbejder af urimeligt stort omfang,

e de oplyste omkostninger skgnnes at omfatte arbejder uden betydning for projektet,

e der ikke er modregnet opnaede eller forventede tilbagekrediteringer, rabatter og lignende, eller
e der er medtaget omkostninger, hvortil der ikke kan ydes tilskud.

Side 11 af 38



Energistyrelsen

5 ST@TTEMASSIGE FORHOLD

5.1 DE MINIMIS-ST@TTE

Projektadministratoren skal udfylde og underskrive en de minimis-erklaering, hvorpa det erklaeres, at artikel
3 om de minimis-stgtte og artikel 5 om kumulering i Europa-Kommissionens de minimis-forordning
overholdes.

Tilsagn om tilskud er betinget af, at den virksomhed’, der agerer projektadministrator, ikke har modtaget
mere end, hvad der svarer til, 300.000 EUR over en periode pa tre ar.

Begrebet “en enkelt virksomhed” kan omfatte flere virksomheder, f.eks. hvis der er tale om
koncernforbundne selskaber til det CVR-nummer, der agerer projektadministrator, eller hvis der mellem
projektadministratorens virksomhed og en anden virksomhed er en forbindelse hvorved, at den ene
virksomhed besidder flertallet af de stemmerettigheder, der er tillagt aktionaererne eller deltagerne i den
anden virksomhed.

Hvis der mellem projektadministratorens virksomhed og en eller flere andre virksomheder bestar en af de
nzaevnte forbindelser, betragtes de som en enkelt virksomhed, og derfor skal de minimis-stgtte tildelt alle
disse virksomheder oplyses i erklzeringen.

For sa vidt angar kommuner geelder, at hvis en kommune agerer projektadministrator, skal kommunen
kunne afgive de minimis-erklaeringen.

Bemaerk: Ved udfyldelse af de minimis-erklaeringen skal Energistyrelsens skabelon benyttes. Skabelonen
findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til lokale energifeellesskaber og lokal
forankring af klimaomstilling.®

Hvis denne skabelon for de minimis-erklaering ikke er anvendst, vil ansggningen blive anset for
ufyldestggrende og derfor ikke indga i ansggningsrakken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2.
Projektadministratoren vil som konsekvens heraf modtage afggrelse om, at ansggningen er afvist, da
ansggningen ikke er fyldestggrende. Se ogsa afsnit 6.2.3.1 for krav til de minimis-erklaeringen.

5.2 SKAT 0G MOMS
Tilskud skal altid indberettes til Skat ved brug af stgttemodtagerens CVR- eller SE-nummer. Energistyrelsen
har pligt til at indberette udbetalt tilskud til Skat.

Energistyrelsen udbetaler som udgangspunkt tilskud til afholdte udgifter eksklusive momes.

Hvis projektadministratorens virksomhed er momsregistreret, og derfor er en momspligtig virksomhed,
refunderes kpbsmomsen via momsafregningen med Skat. Energistyrelsen vil derfor foretage udbetaling af
tilskud til afholdte udgifter baseret pa fakturabelgb eksklusive moms. Dette indebaerer, at overslag/budget,
der fremsendes sammen med ansggningen skal angive udgifter eksklusive moms.

7 Jf. artikel 2, stk. 2, i de minimis-forordningen, (EU) 2023/2831 af 13. december 2023.
8
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Hvis projektadministratorens virksomhed derimod ikke er momsregistreret, og derfor er en ikke-
momspligtig virksomhed, kan tilskudsbelgbet deekke kebsmoms. Energistyrelsen vil derfor foretage
udbetaling af tilskud til afholdte udgifter baseret pa fakturabelgb inklusive moms. Dette indebeerer, at
overslag/budget, der fremsendes sammen med ansggningen om tilsagn om tilskud skal angive udgifter
inklusive momes, idet det ansggte tilskudsbelgb ikke efterfglgende kan forhgjes med momsbelgbet, jf.
bekendtggrelsens § 4, stk. 3.

Der henvises i gvrigt til Skatteministeriets Momsvejledning.

Bemaerk: Der ma kun anvendes momsregistrerede virksomheder til at udfgre eller levere
tilskudsberettigede opgaver, hvis udgiften skal kunne deekkes ved udbetaling af tilskud fra puljen.

Der kan derfor ikke udbetales tilskud fra puljen til deekning af regnskabsbilag fra virksomheder, som ikke
opfylder kravet om at veere momsregistrerede. At en virksomhed fremgar af CVR-registret er ikke
ensbetydende med, at virksomheden er momsregistreret. Om en virksomhed er momsregistreret, kan
kontrolleres ved opslag pa Skats hjemmeside.®

6 ANS@GNINGSPROCESSEN (FRA START TIL SLUT)

6.1 F@R PROJEKTET STARTER

Der kan ikke meddeles tilskud til projekter, der er pabegyndt, inden modtagelse af skriftligt tilsagn om
tilskud. Dette indebzerer, at der ikke ma vaere indgaet aftaler om arbejder eller leverancer m.v. eller
pabegyndt arbejder m.v. vedrgrende projektet, fgr det skriftlige tilsagn om tilskud er modtaget.

Ansggningen om tilsagn om tilskud udfyldes og indsendes digitalt via den ansggningsportal, som
offentligggres pa Energistyrelsens hjemmeside. Er projektadministratorens virksomhed fritaget fra Digital
Post, kan projektadministratoren kontakte Energistyrelsen for at fa anvist anden metode for ansggning end
den digitale ansggningsportal.

Ansggningen skal vaere fyldestggrende, dvs. alle obligatoriske og relevante felter i ansggningsskemaet skal
veere udfyldt, ligesom de pakraevede bilag skal veere vedlagt. Ufyldestggrende ansggninger afvises.

Der fremgar hjelpetekster med vejledning til udfyldelse af ansggningsskemaet ud for felterne i det digitale
ansggningsskema. Hjaelpeteksterne kan ses, hvis man holder musen over ikonet med et spgrgsmalstegn.

Tilskudsbelabet

Annonceringsudgifter daekker f.eks. regningen for at (
i dagblade, tidsskrifter, onlinemedier m.v. Der kan der

Angiv et overslag dver@ 0,00
T “uisesne svarehge
Belabet, der seges filskud om, tilskud om *
ckal vaere mellem 10.000 kr. og
200000 kr.

Figur 8: Billedet viser en markering af ikonet med et spgrgsmdlstegn. Holdes musen over dette ikon vises hjeelpeteksten. Billedet er
vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.
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Ansggningsfristen for begge projekttyper fremgar af indkaldelsesmaterialet og Energistyrelsens
hjemmeside.

Fyldestg@grende ansggninger om tilskud til informationsprojekter, der opfylder betingelserne for at modtage
tilsagn om tilskud, prioriteres efter fgrst til mglle-princippet (se afsnit 6.3.1).

Fyldestg@grende ansggninger om tilskud til stgrre projekter, der opfylder formalskravene og de gvrige
betingelser for at modtage tilsagn om tilskud, prioriteres efter en objektiv pointmodel (se afsnit 6.3.2).

6.2 OPLYSNINGER, DER SKAL MED | ANS@GNINGEN

6.2.1 Ansggningen for informationsprojekter
En ansggning om tilskud til informationsprojekter skal indeholde fglgende oplysninger:

1. Navn, adresse og CVR-nummer pa projektadministratorens virksomhed, samt navn, e-mail og
telefonnummer pa den fysiske person hos projektadministratoren, der vil fungere som
kontaktperson over for Energistyrelsen.

2. Projekttitel.

Beskrivelse af informationskampagnen.

Bekraeftelse pa, at kampagnen bidrager til udvikling af vedvarende energilgsninger i

lokalsamfundet.

Start- og slutdato for projektet.

Bekraeftelse pa, at projektet kun vil blive gennemfgrt, hvis der opnas stgtte.

Overslag over annonceringsudgifterne.

En udfyldt erklzering om overholdelse af Europa-Kommissionens regler for de minimis-stgtte fra

projektadministratoren, som skal oplyse, hvad projektadministratoren har modtaget af de minimis-

stgtte fra offentlige myndigheder i en periode pa tre ar forud for erkleeringens afgivelse.

hw

o N WU

Bemaerk: Ved udfyldelse af erklaeringen naevnt i punkt 8 skal Energistyrelsens skabelon benyttes.
Skabelonen findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til lokale
energifeellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling.2°

Hvis denne skabelon for de minimis-erklaering ikke er anvendst, vil ansggningen blive anset for
ufyldestggrende og derfor ikke indga i ansggningsraekken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2.
Projektadministratoren vil som konsekvens heraf modtage afggrelse om, at ansggningen er afvist, da
ansggningen ikke er fyldestggrende.

Se ogsa afsnit 6.2.3.1 for krav til de minimis-erklaeringen (punkt 8).

6.2.1.1 Udfyldelse af ans@gningsskema for informationsprojekter
Nar projektadministratoren har logget sig pa ansggningsportalen med et MitID medarbejdersignatur, er det
muligt at oprette en ansggning under fanen “Mine ansggninger”.

10
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MINE ANSGGNINGER] MIN PROFIL LOG UD

Mine ansegninger
Velkommen til ansegnignsportalen

OPRET ANSBGNING
Du har mulighed for at sege 24 forskellige puljer.

Seg ansagning N Q
Seg pa journalnr,, ansagningsnavn, pulie, status, eller seneste akivitet e

Aktive v

Viser side 1 af 5
Figur 9: Billedet viser markeringer af fanen "Mine ansggninger" og knappen, der skal benyttes for at oprette en ansggning. Billedet

er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Ved at benytte knappen ”"Opret ansggning” abnes en ny side, hvor Energistyrelsens tilskudspuljer fremgar.
Pa denne side vaelges knappen “Opret ansggning” ud for Energifaellesskaber: Informationsprojekter.

Energifeellesskaber: Informationsprojekter

Ansagningsfrist: 18-04-2025 11:30 OPRET ANSBGNING
Lz=s om puljen

Energifeellesskaber: Sterre projekter

Ansagningsfrist: 18-04-2025 11:30 OPRET ANSOGNING

Lzs om puljen

Figur 10: Billedet viser markering af knappen, der skal benyttes for at oprette en ansggning om tilskud til informationsprojekter.
Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Ansggningsskemaet er nu klar til at blive udfyldt. | toppen af det nye vindue fremgar ansggningens
journalnr. Projektadministratoren skal herefter kontrollere, at oplysningerne om ansgger, angivet under
fanen "Min profil”, er korrekte.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL| LOG UD

Ansogningsfristen er 18-04-2025 11:30 Ansogningen gemmes labende
< Ansggning
Energifeellesskaber: Informationsprojekter
1. Informationsprojekt 2. Godkend og send
|nformationsprojekt Felter markeret med * skal udfyldes

Oplysninger om projektadministratoren

Virksomhedsnavn@®

CVR-nummer@

Adresse@®

Postnummer@

By®
Figur 11: Billedet viser markeringer af fanen "Min profil " og det journalnr., som ans@ggningen er tildelt. Billedet er vejledende,

hvorfor farver m.v. kan variere.

Herefter udfyldes skemaet som anvist. Felter, der er markeret med en stjerne ”*” skal udfyldes. Der
fremgar hjelpetekster med vejledning til udfyldelse af ansggningsskemaet over eller ud for felterne i det
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digitale ansggningsskema. Hjaelpeteksterne ud for felterne kan ses, hvis man holder musen over ikonet med
et spgrgsmalstegn (se ogsa afsnit 6.1).
Tilskudsbelgbet

Rnnonceringsudgifter daekker f.eks. for at fra en grafiker eller anden mediekonsulent, regningen fra et trykkeri for at optrykke brochurer eller plakater eller for at bringe
dagblade, tidsskrifter, onlinemedier m.v. Der kan derimod ikke opnas tilskud til f.eks. internt i proj

Angiv et overslag over® | 0,00
annonceringsudgifterne svarende
til belobet, der soges tilskud om *

Figur 12: Billedet viser markering af en hjaelpetekst, der fremgar over et felt, som skal udfyldes. Billedet er vejledende, hvorfor farver
m.v. kan variere.

Safremt et felt i ansggningsskemaet ikke er udfyldt, vil ansggningsportalen give besked herom ved forsgg
pa indsendelse af ansggningen. Benyt knappen "Vis liste” for at se hvilket felt, der mangler at blive udfyldt.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Joumalnr: EFS-1P2023-292607 Ansegningsfristen er 18-04-2025 11:30 Ansegningen gemmes lgbende

< Ansggning

Energ Informationsprojekter

Advarsel! Folgende valideringer kunne ikke gennemfores.

1. Informationsprojekt 2. Godkend og send

Godkend og send

Figur 13: Billedet viser markering af knappen “Vis liste”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Nar ansggningen er indsendt, vises en kvitteringsside, hvor kvittering for indsendelse af ansggningen kan
downloades.

Kvittering

Energistyrelsen har nu modtaget din ansegning.

JOURNAL NR. EFS-IP2023-292607

Vis og download Kvitteringen

=

Projekter, som opnar tilsagn, far besked senest i december 2023.

@vrige ansegere far besked primo 2024.

Yderligere oplysninger om puljen kan ses pa Energistyrelsens hjemmeside

MIN ANS@GNING

Figur 14: Billedet viser markering af knappen ”Vis og download kvitteringen”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.
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Kvitteringen bliver desuden arkiveret pa ansggningssagen, som kan findes pa fanen "Mine ansggninger”.

Mine ansggninger
Velkommen til ansegnignsportalen

OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 24 forskellige puljer.

i ol oy a| [ wwe .

Viser side 1af 5

Journainr. & Ansogningsnavn % Pulie & status & Seneste aktivitet v

EFS-1P2023-292607 i j gning indsendt 10-07-2023 11:36:38

Figur 15: Billedet viser markering af ansggningen under fanen “Mine ansggninger”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan
variere.

6.2.2  Ansggningen for st@grre projekter
En ansggning om tilskud til st@rre projekter skal indeholde fglgende oplysninger:

1. Navn, adresse og CVR-nummer pa projektadministratorens virksomhed, samt navn, e-mail og
telefonnummer pa den fysiske person hos projektadministratoren, der vil fungere som
kontaktperson over for Energistyrelsen.

Projekttitel.

Beskrivelse af projektets indhold.

Bekraeftelse p3, at projektet opfylder puljens hovedformal og som minimum et af del-formalene.

Beskrivelse af, hvordan projektet opfylder hovedformalet og de(t) valgte del-formal.

a. Beskrivelsen kan tage udgangspunkt i de listede elementer i hovedformalet savel som i
de(t) valgte del-formal. Eksempelvis kan beskrivelsen svare pa, hvordan projektet er
planlagt, hvordan det skal etableres og organiseres, samt hvordan projektet omfatter
produktion, levering, forbrug, deling af elektricitet, varme eller kgling, aggregering,
energilagring, fleksibilitets- eller energieffektivitetsydelser. Valges delformal 1 eller 3, skal
der redeggres for, hvilken fossil varme- eller kgleforsyning, der omlaegges fra, safremt
projektet omfatter en sadan omlagning.

6. Beskrivelse af de forventede resultater fra projektet efter projektafslutning, herunder projektets
pavirkning af det kollektive el-, varme- eller kglesystem, befolkningsgrupper eller dele af
samfundet.

a. Beskrivelsen kan eksempelvis svare pa, om projektet resulterer i besparelser eller et gget
forbrug i det kollektive el-, varme- eller kglesystem, hvor meget energi der er tale om, og
hvordan projektet har indflydelse pa befolkningsgruppers dagligdag eller adfaerd.

7. Beskrivelse af projektorganisationen, herunder beskrivelse af dennes organisering, ansvarsfordeling
og ledelse.

a. Beskrivelsen kan eksempelvis svare pa, hvem der er en del af styregruppen, som kan
varetage de overordnede beslutninger for projektet, om der er en eller flere projektejere,
og hvem der som projektleder har det daglige ansvar for projektets gennemfgrelse.

8. Navn pa hver enkelt aktgr i projektorganisationen samt beskrivelse af hver enkelt aktgrs funktion
eller bidrag til projektet.

ukhwnN
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9. Fuldmagt fra hver enkelt aktgr i projektorganisationen, med undtagelse af de(t) deltagende
energifeellesskab(er), hvoraf det fremgar, at projektadministratoren ma sgge tilskud pa vegne af
aktgren.

10. Indgar en kommune som aktegr i projektet, skal der desuden vedlaegges en beskrivelse fra
kommunen vedrgrende dens rolle i projektet. Finansierer kommunen delvist projektet, skal der
vedlaegges tilsagn fra den pagaeldende kommune med angivelse af det gkonomiske bidrag til
projektet.

a. Beskrivelsen kan eksempelvis svare pa, hvad kommunen bidrager med til projektet, om
kommunen spiller en rolle i forbindelse med bestemte projektaktiviteter eller om
kommunen delvist finansierer nogle af projektaktiviteterne.

11. Erkleering fra hver enkelt fysisk person eller virksomhed, der deltager i de(t) etablerede eller
planlagte energifellesskab(er).

12. Tids- og aktivitetsplan for projektet, herunder start- og slutdato.

13. Specificeret budget med angivelse af hvilke projektomkostninger, der er for forskellige aktiviteter. |
budgettet skal det klart angives, hvilke aktiviteter der sgges om tilskud til, samt hvordan de gvrige
aktiviteter er finansieret.

14. Kommunikationsplan for offentlig formidling af projektets formal, indhold og forventede resultater.
Den offentlige formidling skal som minimum indeholde en skriftlig og en mundtlig del med det
formal at udbrede projektets erfaringer videst muligt.

15. Bekreeftelse pa, at projektet kun vil blive gennemfgrt, hvis der opnas stgtte.

16. En erklzering om overholdelse af Europa-Kommissionens regler for de minimis-stgtte fra
projektadministratoren, som skal oplyse, hvad projektadministratoren har modtaget af de minimis-
stgtte fra offentlige myndigheder i en periode pa tre ar forud for erklzeringens afgivelse.

Bemaerk: Ved udfyldelse af fuldmagter og erklaeringer naevnt i punkt 9, 11, 13 og 16, skal Energistyrelsens
skabeloner benyttes. Skabelonerne findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen
til lokale energifaellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling.!

Hvis skabelonerne pa hjemmesiden omhandlende tilskud fra puljen til lokale energifeellesskaber og lokal
forankring af klimaomstilling ikke er anvendst, vil ansggningen blive anset for ufyldestggrende og derfor ikke
indga i ansggningsrakken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2. Projektadministratoren vil som konsekvens heraf
modtage afggrelse om, at ansggningen er afvist, da ansggningen ikke er fyldestggrende.

Se desuden afsnit 6.2.3.1 for krav til de minimis-erklaeringen (punkt 16), afsnit 6.2.3.2 for krav til fuldmagter
fra aktgrer (punkt 9), afsnit 6.2.3.3 for krav til deltagererklaeringer (punkt 11), og afsnit 6.2.3.4 for krav til
det specificerede budget (punkt 13).

6.2.2.1 Udfyldelse af ans@gningsskema for st@rre projekter
Nar projektadministratoren har logget sig pa ansggningsportalen med et MitID medarbejdersignatur, er det
muligt at oprette en ansggning under fanen “Mine ansggninger”.

11
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MINE ANSGGNINGER] MIN PROFIL LOG UD

Mine ansegninger
Velkommen til ansegnignsportalen

OPRET ANSBGNING
Du har mulighed for at sege 24 forskellige puljer.

Seg ansagning
Seg pa journalnr,, ansagningsnavn, pulie, status, eller seneste akivitet

Sog her Q Aktive v

Viser side 1 af 5

Figur 16: Billedet viser markeringer af fanen "Mine ansggninger" og knappen, der skal benyttes for at oprette en ansggning. Billedet
er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Ved at benytte knappen “Opret ansggning” abnes en ny side, hvor Energistyrelsens tilskudspuljer fremgar.
Pa denne side vaelges knappen “Opret ansggning” ud for Energifeellesskaber: Stgrre projekter.

Energifaellesskaber: Informationsprojekter

Ansggningsfrist: 18-04-2025 11:30 OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

Energifeellesskaber: Sterre projekter

Ansaegningsfrist: 16-04-2025 11:30 OPRET ANS@GNING |

Lzs om puljen

Figur 17: Billedet viser markering af knappen, der skal benyttes for at oprette en ansggning om tilskud til stgrre projekter. Billedet er
vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Ansggningsskemaet er nu klar til at blive udfyldt. | toppen af det nye vindue fremgar ansggningens
journalnr. Projektadministratoren skal herefter kontrollere, at oplysningerne om ansgger, angivet under
fanen ”"Min profil”, er korrekte.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Journalnr.: EFS-SP2023-29261 Ansogningsfristen er 18-04-2025 11:30 Ansegningen gemmes lobende

< Ansggning

Energifeellesskaber: Sterre projekter

1. Beskrivelse af projektet og aktorer 2. Upload af dokumentation 3. Erkleering 4. Godkend og send

Beskrivelse af projektet og akterer Felter markeret med * skal udfyldes

Oplysninger om projektadministratoren

Virksomhedsnavn®
CVR-nummer®
Adresse®
Postnummer®

By®

Figur 18: Billedet viser markeringer af fanen "Min profil ", og det journalnr. ansggningen er tildelt. Billedet er vejledende, hvorfor
farver m.v. kan variere.
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Herefter udfyldes skemaet som anvist. Felter, der er markeret med en stjerne skal udfyldes. Der
fremgar hjalpetekster med vejledning til udfyldelse af ansggningsskemaet over eller ud for felterne i det
digitale ansggningsskema. Hjelpeteksterne ud for felterne kan ses, hvis man holder musen over ikonet med
et spgrgsmalstegn (se ogsa afsnit 6.1).

Tilskudsbelgbet

ledenstaende udgifter er de udgifter, der ligger til grund for belgbet, der seges tilskud om. Alle udgifter skal angives i danske kroner. Udgifterne skal veere fratrukket moms, samt tilbagekrediteringer, rabatter og lignende. Bemeerk, at der herudovery
kal vediasgges et specificeret budget, som er fordelt pa samtlige aktarer.

Angiv antallet af timer hvor 0,00
personale ansat hos akterer i
projektorganisationen er
beskzftiget med projektet *

Angiv udgiften til len til personale 0,00
ansat hos akterer i
projekterganisationen i de timer,
hvor personalet er beskasftiget
med projektet *

Figur 19: Billedet viser markering af en hjaelpetekst, der fremgar over et eller flere felter, som skal udfyldes. Billedet er vejledende,
hvorfor farver m.v. kan variere.

Safremt et felt i ansggningsskemaet ikke er udfyldt, vil ansggningsportalen give besked herom ved forsgg
pa indsendelse af ansggningen. Benyt knappen "Vis liste” for at se hvilket felt, der mangler at blive udfyldt.

MINE ANS@GGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Journalnr: EFS-8P2023-292610 Ansegningsfristen er 18-04-2025 11:30 Ansggningen gemmes Isbende

< Ans@gning

Energifzellesskaber: Sterre projekter

Advarsel! Folgende valideringer kunne ikke gennemfores.

1. Beskrivelse af projektet og akterer 2. Upload af dokumentation 3. Erkleering 4. Godkend og send

Godkend og send

Figur 20: Billedet viser markering af knappen ”Vis liste”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Nar ansggningen er indsendt, vises en kvitteringsside, hvor kvittering for indsendelse af ansggningen kan
downloades.
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Kvittering

Energistyrelsen har nu modtaget din ansggning.

JOURNAL NR. EF3-SP2023-292610

Vis og download kvitteringen

=

Projekter, som opnar tilsagn, far besked senest i december 2023.

@vrige ansegere far besked primo 2024.

Yderligere oplysninger om puljen kan ses pa Energistyrelsens hjemmeside

MIN ANS@GNING

Figur 21: Billedet viser markering af knappen “Vis og download kvitteringen”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Kvitteringen bliver desuden arkiveret pa ansggningssagen, som findes pa fanen “Mine ansggninger”.

MINE ANS@GNINGER] MIN PROFIL LOG UD

Mine ans@gninger
Velkommen til ans@gnignsportalen

OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at soge 24 forskellige puljer.

Sog ansegning

: . . Sog her Q Aktive .
Sag pa journalnr, ansagningsnavn, pulfe, status, eller seneste akivitet N
Viser side 1.af §
Journainr. Ansggningsnavn % Pulie ¢ Status ¢ Seneste aktivitet v
EFS-SP2023-292610 Energifeliesskaber: Starre projekter Energifaeliesskaber: Starre projekter Ansggning indsendt 10-07-2023 12:48:03

Figur 22: Billedet viser markering af ansggningen under fanen “Mine ansggninger”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan
variere.

6.2.3  Bilag, der skal medsendes i form af Energistyrelsens skabeloner

6.2.3.1 Bilag 1 - De minimis-erkleering
Ansggninger om tilsagn om tilskud til informationsprojekter og st@grre projekter skal begge veere vedlagt en
de minimis-erklaering afgivet pa Energistyrelsens skabelon, navngivet "Bilag 1 — De minimis-erklaering”.

Skabelonen indeholder en udfgrlig vejledning om, hvordan erklzeringen udfyldes.
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712

”Bilag 1 — De minimis-erklaering”** ser saledes ud:

Energistyrelsens skabelon til afgivelse af de minimis-erklzring
ved ans@gning om tilskud fra
Puljen til lokale energifzellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling

Vejledning til udfyldelse af de minimis-erklaeringen

Puljen til lokale energifallesskaber og lokal forankring af kiimaomstilling administreres i henhold til Eurfipa-
Kommissionens forordning (EU) 20232831 af 13. december 2023 om anvendelse af artikel 107 oz 1087 traktaten om
Den Unions 3de pa de i ., EU-Tidende, L af 15 december 2023 [herefter de
minimis-forordningen}.* Det betyder, at anspgere til puljen skal overholde ide for
at kunne modtage tilskud fra puljen.

For statte, der ydes i medfar af de minimis-forordningen, er det bla. en betingelse, at den samlede de minimis-stette
til en enkelt virksomhed ikke overstiger 300.000 EUR over en periode pa tre 3r {Se afsnittet om Statteloft nedenfor).
Det er ogsa en betingelse, at virksomheden jkke har modtaget anden til de samme i

inger, der medfarer, at i aller st = , der g=lder for den anden ordning
overskrides, f.eks. en gruppefritagelsesforordning eller en afgerelse vedtaget af Kommissionen [Se afsnittet om
Muligheden for at kombinere med onden statsstgtte nedenfor).

for det projekt skal derfor udfylde og retumere vediagte de minimis-erkli=ring
sammen med ansegningen. | erklzringen skal projektadministratoren udfylde, hvorvidt den virksomhed, som
projektadministratoren repra=senterer, har fiet tildelt anden de minimis-stette i en periode pé tre &r forud for
afgivelse af erkla=ringen, samt | givet fald hvor meget de minimis-steétte proj ini virksomhed har
modraget, og | henheld til hvilken de minimis-forordning.

Derudaver skal proj i erklazre, om vi har fiet tildelt anden statsstgtte til de samme
stetteberettigede omkostninger som under puljen, som ikke er de minimis-stgtte. Er dette tifaidet skal
projektadministratoren oplyse, under hvilken EU-ordning projektadministratorens virksomhed har f3et tildeit starts,

samt det praecise stettebelgb.

en skal bekraefte af i ved fra den/de, der
tegner i di over med tegni i CVR-regi il
vedtagrer eller lignends.
Huis en agerer proj 2 , skal kunne afgive de minimi:
Stetteloft

Det er, som beskrevet ovenfor, en betingelse, at den samlede de minimis-statte til en enkelt virksomhed, ikke
overstiger 300.000 EUR over en periode p3 tre 3r.°

Det betyder, at projektadministratorens virksomhed gerne ma have faet tildeit anden de minimis-stgtte i perioden p3
tre 3r forud for afgivelse af ingen, sd l=nge stetreloftet ikke ides.? Hvis i til puljen betyder,
at de minimis-stetteloftet pd 300.000 EUR overskrides, kan Energistyrelsen ikke give tilsagn om tilskud, ogsa selvom en
del af belgbet ville kunne rummes inden for loftet pd 300.000 EUR.*

* Der er udarbejdet en vejladning til proj i o proj isati denne pulje.

* i artikel 3, stk. 2, | de minimis-forordningen

1 ingen af, hvorvidt L ikke de minimi ydet efter issi forordning (£U]

2023/2632 af 13. december 2023 om anvendelse af artikel 107 og 108 trak Den isks Unions i ade pa de
inimi et til vi , der udfarer tj af almindelig gkonomisk interesse (SGEI de minimis). Jf. artikel 5,

stk. 1, | de minimis-forordningzn.
* . artikel 3, st&. 7, | de minimis-forardningen.
Side 1af5

Anvendes denne skabelon for de minimis-erklzering ikke, vil ansggningen blive anset for ufyldestggrende og
derfor ikke indga i ansggningsraekken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2. Projektadministratoren vil som
konsekvens heraf modtage afggrelse om at ansggningen er afvist, da den ikke er fyldestggrende.

6.2.3.2  Bilag 2 - Fuldmagt fra akt@r i projektorganisationen
Ansggninger om tilsagn om tilskud til stgrre projekter skal veere vedlagt fuldmagt fra hver enkelt aktgr i
projektorganisationen til projektadministratorens virksomhed.

Dog skal de(t) deltagende energifeellesskab(er), ikke afgive fuldmagt, men derimod dokumentere deres
deltagelse i projektet ved afgivelse af deltagererklaeringer (se afsnit 6.2.3.3).

12 Skabelonen for de minimis-erklaering findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til
lokale energifeellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling:
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Bemaerk: Fuldmagter fra aktgrerne skal vaere afgivet pa Energistyrelsens skabelon herfor. Skabelonen er

navngivet ”Bilag 2 — Fuldmagt fra aktgr i projektorganisationen” 13, og ser saledes ud:

@ _I.:!rjergistyrelsen
i

Fuldmagt fra akter i projektorganisationen

Ansgning om tilsagn om tilskud fra pulje til Iokale og lokal ing af ki illing skal
vedlzgges en fuldmagt fra hver akter | projektor il projektadmini virksomhed.

Summen af fuldmagter fra sktrer vil, med till=g af projektadministratoren, blive lagt til grund ved tildeling af point.

Safremt fuldmagten udfyides i hinden, skal der anvendes blokbogstaver.

Denne fuldmagt er nr.: afiale fuldmagter.

Oplysninger om proj ini i (udfyldes p4 samtlige fuldmagter)

Nawn:

CVR-nr.:

Adresse:

Postnr. og by:

Oplysninger om aktgren | projektorganisationen

Nawn:

CVR-nr.:

Adresse:

Postnr. og by:

Tegningsreglen for
akterens virksomhed
findes her:

Tegningsreglen lyder
siledes:

Side 1af2

Anvendes denne skabelon for fuldmagter fra aktgrer ikke, vil ansggningen blive anset for ufyldestggrende
og derfor ikke indga i ansggningsrakken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2. Projektadministratoren vil som
konsekvens heraf modtage afg@grelse om at ansggningen er afvist, da den ikke er fyldestggrende.

Fuldmagterne nummereres, inden de vedhaftes ansggningen.

| fuldmagten angives navn, CVR-nummer og adresse pa aktgren samt oplysninger om tegningsreglen for
aktgrens virksomhed. Fuldmagten skal dateres samt underskrives af aktgren i overensstemmelse med
geeldende tegningsregler for aktgrens virksomhed, hvorfor underskrivers titel skal angives i fuldmagten.

Formalet med fuldmagten er, at give projektadministratoren tilladelse til at repraesentere alle aktgrer i
projektorganisationen. Fuldmagten skal samtidigt sikre, at alle aktgrer i projektorganisationen har
bekrzeftet deres deltagelse i projektet og er klar over, hvad de forpligter sig til i forbindelse med
ansggningen. Energistyrelsen har ikke ansvar for eventuelle fejl og mangler som fglge af fuldmagten.

13 Skabelonen for fuldmagter findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til lokale
energifaellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling:
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Det skal derudover understreges, at Energistyrelsen ikke har et ansvar i forhold til projektorganisationens
aftalegrundlag. Der kan veere forhold i projektet, som ikke er omfattet af den obligatoriske fuldmagt. Det er
op til projektadministratoren at sikre, at aftalegrundlaget for projektet er fyldestggrende og bindende.
Dette kan f.eks. impdekommes ved at der udarbejdes en samarbejdsaftale.

6.2.3.3  Bilag 3 - Erkleering om deltagelse i et etableret eller planlagt energifeellesskab

Ansggninger om tilsagn om tilskud til stgrre projekter skal veere vedlagt en erklaering fra hver enkelt
deltager i det/de energifeellesskab(er), som indgar i projektorganisationen, eller som planlaegges etableret
som led i projektet.

Bemaerk: Deltagererklzeringer skal veere afgivet pa Energistyrelsens skabelon herfor. Skabelonen er
navngivet ”Bilag 3 — Erklzering om deltagelse i et etableret eller planlagt energifaellesskab”!*, og ser sdledes
ud:

|
e &5
m Energistyrelsen
=

Erklaring om deltagelse i
{s=t1X)

l:‘el allerede etableret energifellesskab
De’l planlagt energifzllesskab.

Ansagning om tilsagn om tilskud fra pulje til Iokale energifaellesskaber og lokal forankring 2f Klimaomstilling skal
vedlzgges en erklaring fra hver enkelt deftager i det/de energifailesskabler), som indgar i projektorganisationen,
eller som planlzgges etableret som led i projektet.

Summen af erklaringer fra individuelle deftagers vil blive lagt til grund ved tildeling af point.
For erklzringer fra fysiske personer glder, at der alene kan afgives erklaering fra 1 fysisk person, pr. adresse.
Indsendes der erklaringer fra flere fysiske personer p& samme adresse, vil de blive anset for 1 erklring i forbindelse
med tildeling af point.

S&fremt erkizringen udfyldes i hinden, skal der anvendes blokbogstaver

Denne erkzering er nr.: | afialt: | erklzringer.

Oplysninger om projektadministratoren {udfyldes p4 samtiige erklaringer)

Nawn:

CVR-nr.

Adresse:

Postnr. of by:

Erklzringen indeholder mulighed for at afgive oplysninger om enten en fysisk person gller en virksomhed.
Det er alene én af de to muligheder, der skal udfyldes:

1) Oplysninger om den fysiske person, der deltager i eller gnsker at deltage i et energifallesskab

Nawn:

Adresse:

Postnr. og by:

Underskrift

Side 13f3

Anvendes denne skabelon for deltagererkleeringer ikke, vil ansggningen blive anset for ufyldestggrende og
derfor ikke indga i ansggningsraekken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2. Projektadministratoren vil som
konsekvens heraf modtage afggrelse om at ansggningen er afvist, da den ikke er fyldestggrende.

14 Skabelonen for deltagererklaeringer findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til lokale
energifaellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling:
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Erkleeringerne skal nummereres, inden de vedhaeftes ansggningen.

Erkleeringen indeholder mulighed for afgivelse af oplysninger for enten en fysisk person eller en
virksomhed. Det er alene én af de to muligheder, der skal udfyldes pa hver erklaering.

Safremt erklaeringen udfyldes for en fysisk person, kan der alene afgives en erklaering for hver adresse,
uanset antallet af beboere pa adressen. | erklaeringen angives navn og adresse pa den fysiske person, der
med sin underskrift bekrzefter at deltage i et allerede etableret energifallesskab eller at gnske at deltage i
det energifeellesskab, som planlaegges etableret som led i projektet.

Safremt erklaeringen udfyldes for en virksomhed, der deltager i et allerede etableret energifaellesskab eller
gnsker at deltage i det planlagte energifeaellesskab, skal der angives oplysninger om virksomhedens navn,
CVR-nummer og adresse samt oplysninger om tegningsreglerne for virksomheden. Erklaeringen skal dateres
samt underskrives af virksomheden i overensstemmelse med galdende tegningsregler for virksomheden,
hvorfor underskrivers titel skal angives i fuldmagten.

Formalet med erkleeringerne er at sikre, at projektorganisationen har deltagelse af mindst et
energifaellesskab, som enten allerede er etableret eller som planlaegges etableret som led i projektet.

6.2.3.4 Bilag 4 — Skabelon for budget og regnskab (2-delt)
Ansggninger om tilsagn om tilskud til stgrre projekter skal veere vedlagt et specificeret budget.

Bemaerk: Det specificerede budget skal vaere udfyldt pa Energistyrelsens skabelon herfor. Skabelonen er
opdelt i to filer og navngivet henholdsvis "Bilag 4 del 1 af 2 — Skabelon for budget og regnskab” (Excel-fil) og
”Bilag 4 del 2 af 2 — Skabelon for budget og regnskab” (Word-dokument) *°.

”Bilag 4 del 1 af 2 — Skabelon for budget og regnskab” er en Excel-fil, som ser saledes ud:

| Skabelon for Budget og Regnskab til brug for Puljen til lokale i og lokal forankring af klimaomstilling, del 1 af 2 |

‘ De blé felter skal udfyldes ved ansagning til puljen. Hvis et projekt alene bestar af én aktivi er d gt at udfylde "Aktivi . ‘

De gronne felter skal udfyldes ved i af i ing. O ne i de bl3 felter m3 ke veere zndret i forhold til ansogningstidspunkiet,
medmindre Energistyrelsen i mellemtiden har godkendt en sndringsanmodning. Husk at datere og underskrive regnskabet.

Projektitel o

Budge Regnskab
CVR-nummer Lontimer for aktgrer 0,00 k. Lontimer for aktorer 0,00 kr
E-mail [Teknisk r2dgivning 0,00 kr. [Teknisk rdgivning 0,00 k.

[uridisk r3dgivning 0,00 k. [uridisk r3dgivning 0,00 k.
Formidling 0,00 kr Formidling 0,00 kr
1 & udstyr 0,00 kr. Instrumenter & udstyr 0,00 kr.
|antal timer_[Timelon (kr/time) [Budget [antal timer [Timelon (kr/time) |Regnskab__|Numre pa Samiet belph 0,00 k. Samiet belph 0,00 k.
Lontimer for aktgrer & skonomisk ledelse 0,00 kr. 0,00 kr.
[Teknisk radgivning 0,00 kr. 0,00 kr.
Juridisk rdgivning 0,00 kr. 0,00 kr.
Formidiing

& udstyr
samlet belob 0,00 kr 0,00 kr.

2

[antal timer_[Timelon {kr/time] |Budget [antal timer [Timelon (kr/time] |Regnskab _|Numre p3 i ini underskift
Lentimer for akterer & skonomisk ledelse 0,00 kr. 0,00 kr. Dato: Navn:

| Teknisk radgivning 0,00 kr. 0,00 kr.
buridisk rdgivning 0,00 kr. 0,00 kr.
Formidling

& udstyr
samlet belgb 0,00 kr 0,00 kr.

[ 3 [ |
[ [Antel timer_[Timelon (kr/time] |Budget [Antal timer [Timelon (krftime) |Regnskab |Numre p& |
‘mnt\mwfor aktorer & skonomisk ledelse ‘ | ‘ 0,00 w‘ | ‘ 0,00 wl ‘

Nar der klikkes i et felt, vises en hjeelpetekst, som fortzeller, hvordan feltet skal udfyldes.

15 Skabelonerne for det specificerede budget findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til
lokale energifeellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling:
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”Bilag 4 del 2 af 2 — Skabelon for budget og regnskab” er en Word-fil, som ser saledes ud:

on for Budget

or Puljen til lokale
| f2

maomstilling, del 2 3

energifellesskaber o

z lokal forankring af k

hktivitetspakkebeskrivelse og afrapportering

Sagsnummer
Projekttitel
Projektadministrator
CVR-nummer

E-mnail
Telefonnummer

Die bIZ felter skal udfyldes ved ansggning til puljen. Rubrikkerne "Resultatbeskrivelss” skal derfor ikke
udfyldes ved ansggning.

Budgetspecifikation kan udfyldes med flere detaljer om det estimerede budget for den pag=Idende
aktivitetspakke.

Hvis et projekt alene bestar af en aktivitetspakke, er det tilstrkkeligt at udfylde *Aktivitetspakke 14

De grgnne felter skal udfyldes ved indsendelse af udbetalingsanmodning.

Rubrikkerne “Anszggningsbeskrivelse” og "Budgetspecifikation™ skal wveere inkluderet - og ma ikke vaere
=ndret i forhold til ordlyden pa ansegning=tidspunktet, medmindre Energistyrelsen har godkendt 2n
=ndringsanmodning.

Aktivitetspakke 1
Anzgeningsbeskrivelss Resultatbeszkrivelse

Budgetspecifikation
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Anvendes begge disse skabeloner for det specificerede budget ikke, vil ansggningen blive anset for
ufyldestggrende og derfor ikke indga i ansggningsrakken, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2.
Projektadministratoren vil som konsekvens heraf modtage afggrelse om at ansggningen er afvist, da den
ikke er fyldestggrende.

Projektadministratoren er ansvarlig for at udarbejde det specificerede budget for projektet, som skal
vedhaeftes ansggningen om tilskud. Budgettet vil ofte indga som en del af aftalegrundlaget mellem
aktgrerne i projektet, og safremt der i projektorganisationen er behov herfor, kan det specificerede budget,
bestaende af de to obligatoriske filer, suppleres med yderligere budgetter, som anvendes internt i
projektorganisationen.

Budgettet skal som minimum indeholde oplysninger om:

e Hvilke projektomkostninger, der er for forskellige aktiviteter. Tag gerne udgangspunkt i inddelingen
af stptteberettigede omkostninger, som er beskrevet i bekendtggrelsens § 10 og vejledningens
afsnit 2.2.1

e Huvilke aktiviteter og belgb, der sgges om tilskud til.

e Hvordan gvrige aktiviteter og belgb finansieres, herunder eventuelle bidrag fra en kommune,
sponsorater eller lignende.

Bemaerk, at Energistyrelsen som hovedregel yder tilskud til afholdte udgifter eksklusive moms, samt at der
kun ma anvendes momsregistrerede virksomheder til at udfgre eller levere tilskudsberettigede opgaver,
hvis udgiften dertil skal kunne deekkes ved udbetaling af tilskud fra puljen, se vejledningens afsnit 5.2.

Bemaerk, at tilskuddet fra en kommune ikke er omfattet af moms. Kommunens tilskud skal derfor angives
som det faktiske belgb, kommunen har forpligtet sig til at bidrage med.

6.3 MEDDELELSE AF TILSAGN

Energistyrelsen gennemgar ansggningerne efter ansggningsfristens udlgb. Ansggningerne skal opfylde alle
krav, der er naevnt ovenfor, f.eks. hvilke oplysninger, der skal vaere med i ansggningen. Indeholder en
ansggning ikke de ngdvendige oplysninger og pakraevede vedhaeftede filer, bliver ansggningen afvist som
ufyldestggrende.

Ved meddelelse af tilsagn om tilskud fastsaetter Energistyrelsen som minimum fglgende:

1. Det maksimale tilskudsbelgb.
For informationsprojekter fastsaettes dette pa baggrund af det indsendte overslag for projektet.
For st@rre projekter fastsattes dette pa baggrund af det indsendte budget for projektet.

2. Frist for projektets afslutning.

Energistyrelsen har mulighed for at fastaette yderligere vilkar i tilsagnet.

6.3.1 Seerlige regler for informationsprojekter
Fyldestggrende ansggninger om tilskud til informationsprojekter, der opfylder betingelserne for at modtage
tilsagn om tilskud i bekendtggrelsens § 14, prioriteres efter fgrst til mglle-princippet.

Er der ansggt om flere midler, end der er afsat til informationsprojekter i den arlige pulje, vil de resterende
projekter blive meddelt et afslag.
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Kan den naeste ansggning i raekken ikke imgdekommes fuldt ud inden for det tilbagevaerende belgb pa
tilsagnsrammen for informationsprojekter, meddeles afslag pa denne og eventuelle senere modtagne

ansggninger, og det resterende belgb overfgres til tilsagnsrammen for stgrre projekter i samme
finanslovsar.

| tilfeelde af, at de fyldestggrende ansggninger om tilskud til informationsprojekter ikke opbruger
tilsagnsrammen for denne projekttype, bliver de resterende midler overfgrt til tilsagnsrammen for de
stgrre projekter i samme finanslovsar.

6.3.2 Seerlige regler for stgrre projekter
Energistyrelsen foretager en konkret, individuel vurdering af de indkomne ansggninger om tilskud til stgrre
projekter, for sa vidt angar den kvalitative opfyldelse af kravene til projektets formal.

Fyldestggrende ansggninger, der opfylder formalskravene og de gvrige betingelser for at modtage tilsagn

om tilskud, jf. bekendtggrelsens § 15, rangeres i forhold til en objektiv pointmodel, baseret pa fglgende tre
kriterier!®:

1) Antallet af aktgrer, der er inkluderet i projektorganisationen ud over energifaellesskabet i forhold til
det ansggte belgb. (40 %)

Se pointskalaen herunder, navngivet “Samarbejde mellem forskellige aktgrer”.

2) Antallet af fysiske personer eller virksomheder i energifaellesskabet, der indgar i

projektorganisationen, eller som planleegges etableret som led i projektet, i forhold til det ansggte
belgb. (30 %)

Se pointskalaen herunder, navngivet “Stgrrelsen pa energifeellesskabet”.

3) Projektperiodens laengde. (30 %)
Se pointskalaen herunder, navngivet "Projektperiodens leengde”.

16 Jf. bekendtggrelsens § 12, stk. 2.
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1) Samarbejde mellem forskellige aktgrer

Antallet af aktgrer, der indgar i projektorganisationen ud over energifaellesskabet, afggr hvor
mange point, der kan opnas - i forhold til det ansggte belgb. Antallet af udfyldte fuldmagter
anvendes som dokumentation for antallet af aktgrer, der indgar i samarbejdet, ud over
energifaellesskabet og projektadministratoren. Projektadministratoren taeller med som aktgr men
skal ikke afgive fuldmagt.

Eksempel: Der er ansggt om tilskud pa 175.000 kr. Ansggningen er vedlagt fuldmagter fra 3 aktgrer
til projektadministratoren. Derfor opnar ansggningen i alt 75 point, da de 3 aktgrer og
projektadministratoren udger i alt 4 aktgrer ud over energifeellesskabet.

Ansggt belgb Antal aktgrer ud over energifelleskabet Point Vaegt
20.000 - 80.000 1 0 40 %
2 50
3 eller flere 100
>80.000 - 150.000 1 0
2 30
3 60
4 eller flere 100
>150.000 -300.000 1 0
2 25
3 50
4 75
5 eller flere 100
>300.000 - 500.000 1 0
2 20
3 40
4 60
5 80
6 eller flere 100
>500.000 - 750.000 1 0
2 15
3 30
4 45
5 60
6 75
7 eller flere 100
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2) Stgrrelsen pa energifaellesskabet
Antallet af fysiske personer eller virksomheder, der deltager i et etableret energifaellesskab, eller
gnsker at deltage i et planlagt energifaellesskab, afggr hvor mange point, der kan opnas - i forhold
til det ansggte belgb.
Antallet af udfyldte erklaeringer anvendes som dokumentation for antallet af fysiske personer eller
virksomheder, der deltager i energifaellesskabet.
For erklaeringer fra fysiske personer geelder, at der alene kan afgives erklaering fra 1 fysisk person
pr. adresse. Indsendes der erkleeringer fra flere fysiske personer pa samme adresse, vil de blive
anset for 1 erkleering i forbindelse med tildeling af point.
Eksempel: Der er ansggt om tilskud pa 175.000 kr. Ansggningen er vedlagt 105 erkleeringer fra
henholdsvis 100 fysiske personer, bosiddende pa 100 forskellige adresser, og 5 virksomheder.
Derfor opnar ansggningen i alt 75 point.
Ansggt belgb Antal fysiske personer eller virksomheder i Point | Vaegt

energifaellesskabet
20.000 - 80.000 0-10 0 30 %

11-30 25

31-50 50

51-75 75

>75 100
>80.000 - 150.000 0-20 0

21-40 25

41-75 50

76 - 100 75

>100 100
>150.000 -300.000 0-30 0

31-60 25

61-90 50

91-110 75

>110 100
>300.000 - 500.000 0-40 0

41-70 25

71-100 50

101-130 75

>130 100
>500.000 - 750.000 0-50 0

51-80 25

81-110 50

111-150 75

>150 100
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3) Projektperiodens leengde
Jo hurtigere projektet kan realiseres, jo flere point.

Eksempler:
e Tilsagn meddelt i 2024. Projekt forventes afsluttet senest i december 2025: 100 point.

e Tilsagn meddelt i 2024. Projekt forventes afsluttet senest i juni 2026: 60 point.
e Tilsagn meddelt i 2024. Projekt forventes afsluttet i 2027 eller senere: 0 point.

Projektet forventes afsluttet Point Veaegt
senere end 24 hele kalendermaneder efter udlgb af kalenderaret, hvori tilsagn er | 0 30%
meddelt.

inden udgangen af 24. hele kalendermaned efter udlgb af kalenderaret, hvori 20

tilsagn er meddelt.

inden udgangen af 21. hele kalendermaned efter udlgb af kalenderaret, hvori 40

tilsagn er meddelt.

inden udgangen af 18. hele kalendermaned efter udlgb af kalenderaret, hvori 60

tilsagn er meddelt.

inden udgangen af 15. hele kalendermaned efter udlgb af kalenderaret, hvori 80

tilsagn er meddelt.

inden udgangen af 12. hele kalendermaned efter udlgb af kalenderaret, hvori 100

tilsagn er meddelt.

Der gives tilskud til de projekter, som har faet flest point efter den objektive pointmodel, indtil
tilsagnsrammen for stgrre projekter, med eventuelt tilleeg af midler fra tilsagnsrammen til
informationsprojekter, er opbrugt.

Er der ansggt om flere midler, end der er afsat til stgrre projekter i den arlige pulje, vil de stgrre projekter,
der ikke har faet point nok til at kunne blive rangeret inden for tilsagnsrammen, blive meddelt et afslag.

Kan en ansggning ikke imgdekommes fuldt ud, fordi de resterende tilskudsmidler i arets pulje ikke kan
daekke hele det ansggte belgb, vil Energistyrelsen vurdere, om det er relevant at tilbyde ansggeren et
tilsagn om delvist tilskud. Det vil primaert afhaenge af, hvor stor forskel der er mellem det ansggte belgb og
de resterende tilskudsmidler. Er differencen mellem det ansggte belgb og det mulige tilskud stort, kan
Energistyrelsen alligevel tilbyde ansggeren et tilsagn om delvist tilskud, safremt Energistyrelsen vurderer, at
det ansggte projekt giver mulighed for opdeling i flere afgraensede projekter. Efter accept af det delvise
tilsagn, pahviler det i sa fald ansgger at sgge om andring af projektet, saledes at tilsagnet alene vedrgrer
den del af projektet, som tilskudsbelgbet ggr det muligt at gennemfgre. Ansgger har herefter mulighed for
at sgge tilskud til et nyt projekt i forbindelse med eventuelle senere puljeabninger, forudsat at det nye
projekt kan anses for et afgreenset, selvstaendigt projekt. Kravet, om at projektet ikke ma vaere pabegyndt
forud for meddelelse af tilsagn, skal saledes vaere opfyldt.

6.3.3  Hvornar gives der svar pa, hvilke projekter der far tilskud?

Energistyrelsen meddeler tilsagn eller afslag hurtigst muligt efter ansggningsfristens udlgb. Projekter, som
opnar tilsagn om tilskud, far besked senest i december 2024. @vrige ansggere far besked senest primo
2025.
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6.3.4  Tilsagnet skal accepteres inden 4 uger
Projekter, som opnar tilsagn om tilskud, skal inden 4 uger fra tilsagnet er meddelt, acceptere tilsagnet via
ansggningsportalen.

Accept af tilsagn om tilskud sker via ansggningsportalens knap ”"Accepter tilsagn”, der bliver tilgeengelig
under “Sagsaktiviteter” efter modtagelse af tilsagn.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Energifeellesskaber: Sterre projekter

Opretiet dato 10-07-2023
Journainr. EFS-5P2023-292610 Pulje Energifeeliesskaber: Starre projekier Tilsagn 0.00 kr.
Status Tilsagn givet — Afv. ansegeraccept Rolle Administrator Udbetalt 0,00 kr.
Sagsaktiviteter

Accept af tilsagn Kontakt Energistyrelsen
Kiik her hvis du er Kiar til at acceptere det meddette tilsagn om tilskud Kiik her for at skrive il Energistyrelsen vedrorende din ansogning

Tilsagnet skal accepteres af projekiadministrator inden 4 uger fra tisagnet er meddelt Du har mulighed for at skrive en besked og vedhafte yderligere dokumenter.

ACCEPTER TILSAGN KONTAKT ENERGISTYRELSEN

Figur 23: Billedet viser markering af knappen “Accepter tilsagn”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.

Nar et projekt har modtaget tilsagn om tilskud og accepteret tilsagnet, kan arbejdet med gennemfgrslen af
projektet pabegyndes.

6.3.5  Opstartsmgde for st@rre projekter

For stgrre projekter, der modtager tilsagn om tilskud, vil Energistyrelsen i tilsagnet fastsaette vilkar om, at
projektadministratoren, efter accept af tilsagnet, forpligter sig til at deltage i et opstartsmgde med
Energistyrelsen, som i udgangspunktet afholdes virtuelt. Formalet med opstartsmgdet er at hjaelpe
tilsagnsmodtagerne til at overholde vilkarene for tilsagnet, herunder at projektet gennemfgres i
overensstemmelse med tilsagnet og reglerne i bekendtggrelsen, saledes at der ikke efterfglgende opstar
udfordringer med at fa daekket udgifter forbundet med projektet, eksempelvis fordi der ikke er sggt om
a2ndringer i projektet forud for gennemfgrelsen af aendringen.

6.4 /ENDRINGER | PROJEKTET
Projekter skal som udgangspunkt gennemfgres, som det er beskrevet i ansggningen og tilsagnet om tilskud.

Enhver aendring i projektet efter meddelelse af tilsagn om tilskud kraever saledes Energistyrelsens
godkendelse af zendringen.

Energistyrelsen kan godkende, at et projekt aendres i forhold til det meddelte tilsagn, hvis eendringen er i
overensstemmelse med projektets oprindelige formal. Anmodning om &ndring af projektet skal indsendes
til Energistyrelsen via ansggningsportalen.

Der skal f.eks. anmodes om a&ndring af projektet i fglgende situationer:

e Projektet kan ikke gennemfgres, som beskrevet.
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Fremgar en aktivitet ikke af projektbeskrivelsen i ansggningen om tilskud fra
puljen, skal der ansgges om andring af projektet, hvis omkostninger
forbundet med aktiviteten skal kunne daekkes af tilskuddet.

Projektet kan ikke faerdigggres til den dato, som er angivet i tilsagnet.

Seerligt for stgrre projekter gaelder, at hvis der sgges om andring i fristen for
projektets afslutning, vil eendringen kunne afvises, safremt den gnskede
a&ndring i projektperiodens leengde pavirker, hvor mange point projektet ville
have opnaet ved udmgntningen af puljen, og der samtidig er meddelt afslag
til projekter, som opnaede faerre point pa dette kriterie.

Der skal tilknyttes en ny kontaktperson til projektet fra
projektadministratorens virksomhed.

For stgrre projekter skal der desuden anmodes om andring i fglgende situationer:

Der sker @ndringer i fordelingen mellem de enkelte budgetposter i det
godkendte budget.

Projektadministratoren skal hele tiden vaere opmaerksom pa, om udgifterne
til aktiviteterne kan rummes inden for det belgb, der er afsat til typen af
omkostninger i det godkendte budget. Overskrides belgbet angivet ud for en
budgetpost, kan der ikke opnas tilskud til den del af belgbet, som overstiger
det godkendte budgetbelgb, medmindre Energistyrelsen har godkendt en
ansggning om andring i projektet. Dette geelder uanset om overskridelsen
kan rummes inden for det samlede tilsagnsbelgb, fordi andre budgetposter
ikke udnyttes fuldt ud.

Der sker @ndringer i projektorganisationen, idet nye aktgrer indtraeder eller
aktgrer udskiftes.

| hele projektperioden er det muligt at anmode Energistyrelsen om, at en ny
aktgr indtraeder i projektet eller at en aktgr udskiftes.

Erstattes en aktegr af en ny aktgr, skal den udtraadende aktgr bekraefte, at
denne gnsker at udtrade, og den nye aktgr skal bekraefte, at denne
overtager den udtraedende aktgrs forpligtelser.

Anmodninger, om at projektorganisationens aktgrer udskiftes eller antallet
forgges med nye aktgrer, skal veere underskrevet af projektadministratoren
og vedlagt fuldmagter fra de nye/indtraedende aktgrer, jf. afsnit 6.2.3.2.

Zndringsanmodninger skal indeholde en detaljeret beskrivelse af eendringen, herunder de forhold, der
begrunder gnsket om andringen.

Zndringer ma ikke gennemfgres, fgr Energistyrelsens godkendelse foreligger.

Ved uforudsigelige @ndringer skal anmodningen indsendes til Energistyrelsen hurtigst muligt efter, at
2&ndringen er sket. | forbindelse med anmodningen om godkendelse af eendringen skal der vedlzegges en

beskrivelse af @ndringen, og hvorfor den var uforudsigelig.
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Energistyrelsen kan ved godkendelse af eendringen andre i tilsagnets vilkar, herunder nedjustere det
tilskudsbelgb, der fglger af det oprindelige tilsagn. Tilskudsbelgbet vil aldrig kunne blive stgrre end det, der
er givet tilsagn om.

6.4.1 Indsendelse af @ndringsanmodninger via ansggningsportalen

Zndringsanmodninger skal indsendes via ansggningsportalen. Skemaet for anmodning om sndringer er
tilgeengelig pa ansggningsportalen for de ansggninger, hvor der er meddelt tilsagn om tilskud, og hvor
tilsagnet er accepteret inden 4 uger fra tilsagnet er meddelt.

Energifeellesskaber: Sterre projekter (2024)

Oprettet dato 27-05.2024

Journalnr.  EFS-SP-2024-204341 Puie wrre projeieer (202¢) Tisagn  100.000.00kr

Udbetalt 000k

Status Tisagn givet- Afv. udb anmodning Ralle

Sagsaktiviteter

Zndringsanmodning

Kiik her for at sk

Du har muighad for at

ctaiing skal indehalde de oplysninger o doku

UDFYLD 0G INDSEND UDBETALINGSANMODNING UDFYLD OG INDSEND UDBETALINGSANMODNING

Figur 24: Billedet viser markering af knappen “Udfyld og indsend aendringsanmodning”. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v.
kan variere.

6.5 UDBETALING AF TILSKUD

6.5.1 Anmodning om udbetaling
Projektadministratoren skal anmode om udbetaling af tilskud, inden 3 maneder efter den i tilsagnet

fastsatte frist for projektets afslutning.

Anmodningen om udbetaling af tilskud sendes digitalt til Energistyrelsen via ansggningsportalen.
Energistyrelsen kan traeffe afggrelse om, at tilsagnet annulleres, hvis anmodningen ikke indgives rettidigt,
og der ikke forud for udlgbet af den i tilsagnet fastsatte frist for projektets afslutning er ansggt om en
forlaengelse af fristen, som beskrevet i afsnit 6.4 om aendringer i projektet.

6.5.1.1 Anmodning om udbetaling for informationsprojekter skal indeholde:
1. Et projektregnskab, der angiver de afholdte og betalte tilskudsberettigede omkostninger.
Regnskabet skal veere underskrevet af projektadministratoren og skal vaere vedlagt en liste over
regnskabsbilag udformet efter Energistyrelsens anvisning, jf. bekendtggrelsens § 21.

2. Dokumentation for det gennemfgrte projekt.
Er tilsagn om tilskud meddelt efter 1. juli 2024 skal dokumentationen for det gennemfgrte projekt
kunne offentligg@res pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskudspuljen.
Dokumentationen skal vedhaftes som .pdf-fil eller Word-dokument.
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Udbetaling af tilskud er betinget af:
1. At projektet er gennemfgrt som beskrevet i tilsagnet med eventuelle senere sendringer, jf. § 17.

2. At projektadministratoren kan vedlaegge regnskaber for de faktisk afholdte og betalte
stgtteberettigede omkostninger til projektet som stemmer overens med det af Energistyrelsen
godkendte overslag ved det meddelte tilsagn om tilskud med forbehold for sendringer, jf. § 17.

3. Atder kun er anvendt momsregistrerede virksomheder til udfgrelse eller levering af
tilskudsberettigede arbejdsopgaver for hvilke, der kreeves betaling.

Kan projektadministratoren ikke dokumentere, at projektorganisationen har haft de udgifter, der var
angivet i overslaget, f.eks. hvis udgifterne har vaeret lavere end forventet, kan Energistyrelsen nedskrive
tilskudsbelgbet, saledes at det kun er de faktisk afholdte og betalte stgtteberettigede omkostninger til
projektet, der daekkes af tilskuddet.

Ad betingelse 2: Med "faktisk afholdte og betalte stgtteberettigede omkostninger” menes, at
projektadministratoren skal kunne dokumentere, at udgiften er betalt af projektadministratoren forud for
anmodningen om udbetalingen af tilskud. Dokumentation for at omkostningerne er afholdte kan f.eks.
veere kvittering for de bankoverfgrsler, der er foretaget, hvor modtager og belgb stemmer overens med de
regnskabsbilag, som projektregnskabet er baseret pa.

Ad betingelse 3: Der ma kun anvendes momsregistrerede virksomheder til at udfgre eller levere
tilskudsberettigede opgaver, hvis udgiften skal kunne daekkes ved udbetaling af tilskud fra puljen.

Der kan derfor ikke udbetales tilskud fra puljen til deekning af regnskabsbilag fra virksomheder, som ikke
opfylder kravet om at vaere momsregistrerede. At en virksomhed fremgar af CVR-registret er ikke
ensbetydende med, at virksomheden er momsregistreret. Om en virksomhed er momsregistreret, kan
kontrolleres ved opslag pa Skats hjemmeside.'’

Er der i tilsagnet fastsat yderligere vilkar, skal der evt. ogsa indsendes dokumentation for opfyldelse heraf.

6.5.1.2 Anmodning om udbetaling for st@rre projekter skal indeholde:
1. Et projektregnskab, der angiver de afholdte og betalte tilskudsberettigede omkostninger.
Regnskabet skal vaere underskrevet af projektadministratoren og skal vaere vedlagt en liste over
regnskabsbilag udformet efter Energistyrelsens anvisning.

Er tilsagn om tilskud meddelt efter 1. juli 2024 skal projektregnskabet vaere udfyldt pa
Energistyrelsens skabelon herfor. Skabelonen er opdelt i to filer og navngivet henholdsvis "Bilag 4
del 1 af 2 — Skabelon for budget og regnskab” (Excel-fil) og ”Bilag 4 del 2 af 2 — Skabelon for budget
og regnskab” (Word-dokument) 18,

2. Enslutrapport, der beskriver indhold og resultater fra projektet, samt hvad projektet har bidraget
til inden for de naevnte hoved- og del-formal i bekendtggrelsens § 2. De naevnte beskrivelser af
indhold og resultater skal veere i overensstemmelse med det, der blev beskrevet ved ansggning om
tilskud og det meddelte tilsagn.

17

18 Skabelonerne for projektregnskabet findes pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskud fra puljen til lokale
energifaellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling:
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Er tilsagn om tilskud meddelt efter 1. juli 2024 skal slutrapporten kunne offentligggres pa
Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskudspuljen.

Vurderes slutrapporten at indeholde forretningshemmeligheder, er det muligt at indsende to
versioner heraf, i sa fald navngives den fuldstaendige version med forretningshemmelighederne
"FORTROLIG”. Slutrapporten skal vedhaftes som .pdf-fil eller Word-dokument.

3. Dokumentation for, hvordan projektorganisationen har formidlet og offentliggjort skriftlig og
mundtlig information om formal, indhold og resultater fra projektet. Dokumentationen skal kunne
offentligg@res pa Energistyrelsens hjemmeside omhandlende tilskudspuljen.

Dokumentationen skal vedhaftes som .pdf-fil eller Word-dokument.

Udbetaling af tilskud er betinget af:

1. At projektet er gennemfgrt som beskrevet i tilsagnet med eventuelle senere sndringer, jf.
bekendtggrelsens & 17, og at dette er dokumenteret i en slutrapport, jf. bekendtggrelsens § 20, stk.
1, nr. 2.

2. At projektadministratoren kan vedlagge regnskaber for de faktisk afholdte og betalte
stptteberettigede omkostninger til projektet som stemmer overens med det af Energistyrelsen
godkendte budget ved det meddelte tilsagn om tilskud med forbehold for ndringer, jf.
bekendtggrelsens & 17.

3. Atder kun er anvendt momsregistrerede virksomheder til udfgrelse eller levering af
tilskudsberettigede arbejdsopgaver for hvilke, der kraeves betaling.

Ad betingelse 2: Med "faktisk afholdte og betalte stgtteberettigede omkostninger” menes, at
projektadministratoren skal kunne dokumentere, at udgiften er betalt af projektadministratoren forud for
anmodningen om udbetalingen af tilskud. Dokumentation for at omkostningerne er afholdte kan f.eks.
veere kvittering for de bankoverfgrsler, der er foretaget, hvor modtager og belgb stemmer overens med de
regnskabsbilag, som projektregnskabet er baseret pa.

Seerligt for stgrre projekter kan det vaere en likviditetsmaessig udfordring for projektadministratoren, at
skulle afholde omkostningerne forbundet med et projekt som straekker sig over en leengere periode, og
ferst kunne anmode om tilskud nar projektet er afsluttet. For at imgdega dette, kan stgrre projekter sgge
om ratevis udbetaling, se afsnit 6.5.1.2.1.

Ad betingelse 3: Der ma kun anvendes momsregistrerede virksomheder til at udfgre eller levere
tilskudsberettigede opgaver, hvis udgiften skal kunne daekkes ved udbetaling af tilskud fra puljen.

Der kan derfor ikke udbetales tilskud fra puljen til deekning af regnskabsbilag fra virksomheder, som ikke
opfylder kravet om at vaere momsregistrerede. At en virksomhed fremgar af CVR-registret er ikke
ensbetydende med, at virksomheden er momsregistreret. Om en virksomhed er momsregistreret, kan
kontrolleres ved opslag pa Skats hjemmeside.®

Kan projektadministratoren ikke dokumentere, at projektorganisationen har haft de udgifter, der var
angivet i budgettet, f.eks. hvis udgifterne har vaeret lavere end forventet, kan Energistyrelsen nedskrive

19
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tilskudsbelgbet, saledes at det kun er de faktisk afholdte og betalte stgtteberettigede omkostninger til
projektet, der daekkes af tilskuddet.

Er der i tilsagnet fastsat yderligere vilkar, skal der eventuelt ogsa indsendes dokumentation for opfyldelse
heraf.

6.5.1.2.1 Ratevis udbetaling

Safremt der i forbindelse med stgrre projekter anmodes om ratevis udbetaling, skal hver rate udggre
mindst 20 % af tilsagnsbelgbet, og der kan hgjst foretages ratevis udbetaling af i alt 60 % af tilsagnsbelgbet.
Hver anmodning om ratevis udbetaling skal vedlaegges et delregnskab, som skal vaere underskrevet af
projektadministratoren og vedlagt en liste over regnskabsbilag. Se herudover de generelle betingelser for
udbetaling i afsnit 6.5.1.2.

6.5.1.3  Felles krav til regnskabsbilag
Regnskabsbilag, der anvendes som dokumentation for afholdte og betalte tilskudsberettigede
omkostninger, skal veere pafgrt oplysninger om:

Hvilken virksomhed, og hvilket projekt arbejdet vedrgrer.

Hvilke indkgb eller arbejder, der er udfgrt i forhold til det stptteberettigede projekt.
Fakturadato.

Start- og slutdato for indkgb og udfgrt arbejde.

Det udfgrende firmas CVR-nummer.

Indeholder et regnskabsbilag bade tilskudsberettigede og ikke tilskudsberettigede omkostninger,
skal det tydeligt fremga hvilke omkostninger, der er medtaget i projektregnskabet.

ok wnE

6.5.2 Afggrelse om udbetaling
Energistyrelsen traeffer afggrelse om udbetaling af tilskud. Udbetaling af tilskud sker til projektadministratorens
NemKonto.

6.5.3 Indsendelse af udbetalingsanmodninger via ansggningsportalen

Udbetalingsanmodninger skal indsendes via ansggningsportalen. Skemaet for anmodning om udbetaling er
tilgaengelig pa ansggningsportalen for de ansggninger, hvor der er meddelt tilsagn, og hvor tilsagnet er
accepteret inden 4 uger fra tilsagnet er meddelt.

Energifeellesskaber: Sterre projekter (2024)
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Sagsaktiviteter

Anmodning
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Figur 25: Billedet viser markering af knappen “Udfyld og indsend udbetalingsanmodning”. Som anfgrt i afsnit 6.5.1.2.1 er ratevis
udbetaling kun en mulighed for stgrre projekter, hvorfor informationsprojekter alene vil se én knap, der vedrgrer
udbetalingsanmodning. Billedet er vejledende, hvorfor farver m.v. kan variere.
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7 ANNULLERING OG TILBAGEBETALING

Tilsagn om og retten til tilskud til projektet, kan annulleres helt eller delvist i fglgende tilfeelde:

1. Tilskudsmodtageren har givet urigtige eller vildledende oplysninger eller fortiet oplysninger af
betydning for ansggning om tilskud eller anmodning om udbetaling.

2. Projektet er ikke gennemfgrt som forudsat i ansggningen og det meddelte tilsagn, uden at
Energistyrelsen har godkendt eendringerne.

3. Denitilsagnet fastsatte frist for projektets gennemfgrelse og indsendelse af udbetalingsanmodning
er overskredet, uden at Energistyrelsen har godkendt en forlaengelse af fristen.

4. Der erindgaet aftaler om arbejder eller leverancer m.v., eller pabegyndt arbejder eller gennemfgrt
indkgb m.v., vedrgrende projektet, inden modtagelse af skriftligt tilsagn.

5. Betingelser og vilkar for tilsagn om tilskud eller udbetaling af tilskud er ikke opfyldt.

6. Tilsagnet er ikke accepteret inden 4 uger fra, at det er meddelt eller i tilfeelde af, at Energistyrelsen
har forleenget denne frist, at tilsagnet ikke er accepteret inden udlgbet af den forlaengede frist.

7. Tildeling af tilskud er i strid med de minimis-forordningen.

8. Modtageren af en ratevis udbetaling af tilskud opfylder ikke de for ratevis udbetaling naermere
fastsatte vilkar.

| forbindelse med en afggrelse om annullering af tilskud kan det endvidere bestemmes, at udbetalte tilskud
helt eller delvist skal tilbagebetales.

Tilbagebetaling af tilskud skal ske senest 14 dage efter pakrav. Tiloagebetales det skyldige belgb ikke
rettidigt, tillaegges renter efter forfaldsdagen svarende til den rente, der er fastsat i rentelovens § 5,
stk. 1, i lov om renter og andre forhold ved forsinket betaling (renteloven). Den tillagte rente udggr
dog mindst 50 kr.

8 KLAGEADGANG

Klager over Energistyrelsens afggrelser i henhold til bekendtggrelsen om tilskud til lokale
energifaellesskaber og lokal forankring af klimaomstilling kan indbringes for Klima-, Energi- og
Forsyningsministeriet. Klage skal ske skriftligt og inden 4 uger efter, at afggrelsen er meddelt.
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