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Vejledning til registrering i Affaldsregisteret
1. Gaind pa www.affaldsregister.ens.dk. Pa forsiden skal du klikke pa
boksen ” Registrer din virksomhed” for at pabegynde din
registrering.
':b.o Energistyrelsen Q Find virksomhed Spergsmal og svar Logind En

=

Affaldsregistret

!

Find virksomhed i
Affaldsregistret

Mine registreringer Afmeld din virksomhed Om Affaldsregistret

Her kan du logge i 0g se dine Er du ikke lzpngere forpligtiget il at Lzs om de nveste =ndringer

Side 1/14



> ® Energistyrelsen

2. Duvil blive fgrst til virk.dk. Her kan du finde information om registrering i
affaldsregistret. Tryk pa den bla knap ”Selvbetjening” for at pabegynde din
registrering.

V,rk Mit Virk Digital Post

Forside » Emner » Miljg » Affald » Bygge-oganlegsaffald P Affaldsregister
Energistyrelsen

Affaldsregister Kontakt

Introduktion

Ved at trykke pa knappen 'Start selvbetjening' kan du logge ind med Start selvbetjening =0
digital signatur og ansgge om registrering i Affaldsregistret.

+  Mere information

4+  Sadan behandles dine personoplysninger

3. Duvil herefter blive taget til en ny side hvor du skal indtaste Nem-ID som
er tilknyttet til den relevante virksomhed.

NEMLOG-IN

NemID ngglekort NemID ngglefil

NEM ID Driftstatus
Velg digital signatur og log ind pa NemLog:-in Normal drift
| ADSMSTkgbenhavn.html v

Gennemse...

Databeskyttelsesforordningen

‘W ‘ Detaler... ‘ Annuller ‘ N&r du anvender NemLog-in til at bekrzfte din
identitet, bliver dine personoplysninger behandlet
af Digitaliseringsstyrelsen. Vi indsamler data fra
dit NemID eller MitID, herunder dit CPR-nummer.
Vi opbevarer, af sikkerhedsmaessige &rsager, en
historik over din anvendelse af NemLog-in i 6

méneder.

Lees mere om behandlingen af dine

personoplysninger og_dine rettigheder her
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4. Pa”Min Side” kan du se hvilke oplysninger som er registreret pa din
virksomhed, administrere dine ansggninger og registreringer samt
handtere betaling af gebyrer. Tryk pa ”Opret ny ansggning” for at
pabegynde en ny ansggning for en virksomhed.

12 ® Energistyrelsen Q_ Find virksomhed Sporgsmal og svar Logud En

Min side
Her kan du se hvilke oplysninger, der er registreret pa din virksomhed, administrere ansegninger og registreringer
samt héndtere betaling af gebyrer.

Dine godkendelsesdokumenter Betaling af gebyrer
(Qpret ny ansogning Se indsamlerbeviser Se betalingsoversigt
Se iganTesiando dos = er Bestil indsamlerbevis Rediger betalingskort
Rediger igangvaerende ansogninger

Se godkendte registreringer

Dine Virksomhedsoplysninger

Her kan du se de oplysninger, der er registreret pa din virksomhed. De fleste af oplysningerne kan ikke redigeres her, da de er baseret pa de
oplysninger du har oplyst til virk.dk og CVR-registret om din virksomhed
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5. Du vil blive fgrst til ansggningsprocessen, hvorefter du vil blive bedt om at
udfylde de relevante oplysninger for hvert trin i processen. Tryk pa
"Fortsaet ansggning” for at fortsaette processen.

<2 ® Energistyrelsen

1. Ansggning

Q_ Find virksomhed Sporgsmal og svar Logud En

Her registrer du din virksomhed i Affaldsregistret. N&r din virksomned er registreret vil den

fremga af Affaidsregistret.

Ansogningsproces

1. Ansagning

5. Affalg

Affaldsfraktioner og proces

o
o)
]

Lokation for handtering

7. Indsend ansegning

o

Betaling

o

Opsummering

9

Kun oprettelse for private virksomheder

Det er kun muligt at oprette nye ansegninger til Affaldsregistret som privat virksomhed.
Siden 2010 har det ikke lsengere vaeret muligt at oprette ansegning som kommunalt
behandlingsanizaeg.

Et samlet log ind til Affaldsregistret

Du kan oprette ansegningemne for din virksomhed under samme log ind og skal derfor
ikke oprette nye brugere til Affaldsregistret, hvis din virksomhed falder ind under flere
virksomhedstyper eller har flere adresser. Nar du er logget ind far du saledes et samlet
overblik over ansegninger for din virksomhed til Affaldsregistret.

Tilbage Fortszet ansggning
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6. |trin 2 af ansggningsprocessen vil du blive bedt om at vaelge, hvilken type
af virksomhed som du gnsker at registrere. Der findes 6 forskellige typer
og ansggningsprocessen kan variere alt efter, hvilken type virksomhed
som du gnsker at registrere.

2. Virksomhedstype

Her skal du angive hvilken virksomhedstype, du onsker at lave en ansggning for.

Ansogningsproces L Thaspoie o
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7. Udfyld relevante oplysninger for virksomheden, som du gnsker registreret.

Veelg fgrst virksomhedsadresse, hvorefter du skal udfylde alle
obligatoriske informationsfelter markeret med *.

3. Virksomhedsoplysninger

Her fremgér oplysningsr om din virksomned og hvilken virksomhedsadresse, der 5002s
ansegning for. Oplysninger er hentet fra virk di, og vil fremga af registret.

Ansggningsproces

1. Ansogning

2 Virksomhedstype

3. Virksomhedsoplsyninger

4. Godkendelser

Lokation for handtering

[

o

indsend ansogning

|
J

etaln

q

9

[

Opsummering

Virksomhedsadresse

Kan du ikke finde den onskede adresse, skal den forst oprettes via virk.dk for at optraede her

Registrerede virksomhedsoplysninger for den valgt adresse

Virksomhedens telefonnummer*

12345678

Virksomhedens emailadresse* @

Test@live.dk

Hjemmeside

www.Test.dk

Seerlige oplysninger )

@

Oplys om szerlige forho
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8. I naeste trin udfyldes relevante godkendelser for virksomheden. Dette
trin kan variere i forhold til hvilken type af registrering, der er tale om.

4. Godkendelser

Her skal du informere om, hvilke godkendelser for hdndtering 27 2ffald som din virksomhed
har.

Ansggningsproces Indsamlerbevis (®

1. Ansogning
2 Virksomhedstype
3. Virksomhedsoplsyninger

4. Godkendelser

)
C
o1
2
&

Dine valgte tilknyttede indsamlerbeviser
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Dine valgte tilknyttede indsamlerbeviser

ADR bevis

Her skal du tilkendegive om virksomheden har et
Har virksomheden ADR bevis?*

O Ja

O Nej

Miljegodkendelse

Miljpgodkendelse*

Her ska mé ikke vaere
storre e
Vedhaeft fil
Vedheeftede filer
Kommentaren vil ikke fremga af Affaldsregistere!
Tilbage Fortsaet ansggning

For transportorer, forhandlere og maeglere findes der mulighed for
tilkendegivelse af ADR bevis.

For indsamlingsvirksomheder findes punkter for indsamlerbevis, ADR-bevis,
og miljggodkendelse. (Indsamlingsvirksomheder uden forbehandling skal ikke
have en miljggodkendelse). Her kan den relevante medarbejder med
indsamlerbevis fremsgges. Hvis der gnskes at ansgges om nyt indsamlerbevis
kan dette bestilles under punktet "Bestil indsamlerbevis” pa virksomhedens side.
Indsamleruddannelsen og udstedelse af indsamlerbevis er varetaget af
Miljgstyrelsen.

For genanvendelsesvirksomheder findes kun punkt for relevant
miljggodkendelse.
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9. For visse typer af ansggninger skal der i ansggningsprocessen angives,
hvilke godkendelser for handtering af affald som virksomheden be-
handler. Dette ggres ved at afkrydse relevante fraktioner under punktet
"affaldsfraktioner og proces”, og derefter fortszette til naeste punkt.

5. Affaldsfraktioner og proces

Her skal du redegere for affaldsfraktioner og proces

Ansggningsproces

Her skal du informere om hvilke godkendelser for handtering af
affald virksomheden besidder

Affaldsfraktioner* @

hvilke affaldsfraktioner din virksomhed behandler.
Affald fra motordrevene koretojer mov.

Affald til sortering/oparbejdning

Andet farligr affald til materialenyttiggorelse

[Elekironikaffald
[Gips

Glas

| Have- og parkaffald

lkke genanvendeligr affald (indberetning af data)

7 Jpem ogmetal

Jord og sten

[ Macaffald fra storkokkener

Pap

Papir

Plast (LDPE, HDPE, PP, EPS)

Plast (PVC)
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10. Under punktet “Lokation for handtering” skal du udfylde, i hvilke dele af
landet din virksomhed indsamler eller behandler affald. Det er muligt at

veelge flere forskellige lokationer.

5. Lokation for handtering

Her skal du anfere de lokationer for handtering du daekker

m

Ansggningsproces Lokationer*

Hele landet

Region Hovedstaden
Region Midtjylland

Region Nordjylland

Region Sjaelland

Region Syddanmark

Tilbage Fortszet ansggning

11. P3 sidste trin indsendes din samlede ans@gning. Hvis du gnsker at rette i
nogle informationer fgr du indsender ansggningen, kan du navigere til-
bage i tidligere trin i ansggningen ved at bruge panelet i venstre side.
Husk at erklzere, at indtastede oplysninger er korrekte.
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(> ® Energistyrelsen Q_ Find virksomhed Sporgsmal og svar Logud En

6. Indsend ansegning
Her har du mulighed for at tilknytte en kommentar til din ansogning for du indsender den.
Ansg@gningsproces Indsend ans@gning

1. Ansogring Kommentarer til ansogningen

2. Virksomhedstype Her kan du tilfoje en kommentar

3

5

Virksomhedsoplsyninger

Godkendelser

Lokation for handtering i
Erklaerer hermed pa tro love at indtastede oplysninger er korrekte*

Indsend ansogning

Betaling
A m
Opsummering

12. For at kunne indsende din ansggning skal du tilknytte og vaelge et relevant
betalingskort, som kan bruges til at betale henholdsvis registreringsgebyr
og det arlige gebyr for din registrerede virksomhed i affaldsregistret. Det-
te ggres under ansggningstrinnet “Betaling”. Du skal ogsa laese og god-
kende betalingsbetingelserne. De relevante gebyrer vil blive trukket, nar
du indsender ansggningen.
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8. Betaling

For at kunne indsende din ansegning skal du lsese og godkende nedenstdende
betalingsbetingelser. Registreringsgebyr og det &rlige gebyr traekkes, nér du indsender
ansogningen.

Anspgningsproces

1. Ansggning Kortnummer: 492500******0004
2. Virksomhedstype
3. Virksomhedsoplsyninger Udlobsdato: marts 2023 Slet
4. Godkendelser
Kortnummer: 492500******0004 -
5. Affaldsfraktioner og proces
6. Lokation for handtering
Udlobsdato: december 2023 Slet
7. Indsend ansogning
8. Betaling Kortnummer:  492500*****0061 -
9. Opsummering
Udlobsdato: juni 2024 Slet
Kortnummer: 492500*****0079 )
Udlebsdato: juni 2024 Slet

Brug nyt kort...

Ingen afventende betalinger...

bekraefter, at jeq har laest og accepteret betingelseme

13. I sidste trin af ansggningsprocessen vil du kunne se en opsummering af
din ansggning. Her vil du bl.a. kunne se relevante vedhzftede godkend-
elser og andre informationer, som du har tilkendegivet i Igbet af pro-
cessen.
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9. Opsummering

Her kan du se en opsummering af dine data for naervaerende ansegning

®e
> ® Energistyrelsen

Ansggningsproces

9. Opsummering

Ansggningsoplysninger
Virksomhedstype

° Indsamlervirksomhed

Har virk heden forbehandli leeg?
e Ja

Skal registreringen optraede i transportorregistret?

Virksomhedsoplysninger
Virksomhedsadresse
Telefonnummer

12345678

OBS! Hvis der ansgges om at blive indsamlingsvirksomhed, skal indsamleruddan-
nelsen fgrst tages.

14. Efter at du har afsluttet ansggningsprocessen kan du se afventende

o

ansggning eller godkendte registreringer pa "Min Side”, nar du er logget
ind pa Affaldsregistret. Genanvendelsesanlaeg og indsamlingsvirksomhed
med forbehandling skal godkendes manuel af Energistyrelsen og dette kan
tage op til tre uger. Transportgrer, maeglere, forhandlere og indsamlings-
virksomheder uden forbehandling bliver automatisk godkendt. Du kan
redigere bade i afventende ansggninger og i godkendte registreringer.
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<2 e Energistyrelsen Q Find virk d Sporgsmal og svar logud En
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Min side

Her kan du se hvilke oplysninger, der er registreret pé din virksomhed, administrere ansegningsr og registreringsr

samt handtere betaling af gebyrer.
——
Dine ansegninger Dine godkendelsesdokumenter Betaling af gebyrer
Opret ny ansegning Se indsamlerbeviser Se betslingsoversigt
ogninger Bestil indsamlerbevis Rediger betalingskort

Rediger igangvaerende ansogninger

godkendte registreringer

Dine Virksomhedsoplysninger

Her kan du se de oplysninger, der er registreret pa din virksomhed. De fleste af oplysningerne kan ikke redigeres her, da de er baseret pa de
oplysninger du har oplyst til virk.dk og CVR-registret om din virksomhed
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