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1. Fgr du gar i gang med ansggningen

Det anbefales, at du leeser bekendtggrelse om driftsstgtte til CO,-reducerende projekter i CO,-intensive
virksomheder, vejledning til ansggning og procesbeskrivelse om konkurrenceudsattelse af stgtte under
Driftsstgtteordningen, inden du gar i gang med at indtaste oplysninger i Energistyrelsens ansggningsportal. Det
er ogsa vigtigt at orientere sig i de skabeloner og bilag, der kan benyttes ved indsendelse af ansggningen. Du

finder relevant konkurrenceudsesettelsesmateriale via www.ens.dk/DSO.

Denne guide beskriver, hvordan du teknisk bruger Energistyrelsens elektroniske ansggningsportal (herefter
ansggningsportalen), og hvordan du i ansggningsportalen indsender din budpris, forventede CO,-reduktioner
og ansggningsmateriale. Al information og korrespondance mellem ansgger og Energistyrelsen, som pagar
efter ansggningsfristen, skal forega gennem ansggningsportalen. Tekniske spgrgsmal til brug af

ansggningsportalen kan stilles skriftligt til Energistyren via dso@ens.dk.

Du skal udfylde fem faner i ansggningsskemaet. Hvis det er fgrste gang, du logger pa ansggningsportalen, skal
du ogsa udfylde siden “Min profil”. Inden du kan begynde at udfylde skemaerne i ansggningsportalen, skal du

gennem to trin.

1.1 MitID-medarbejdersignatur
Som ansgger skal du oprette dig som bruger pa ansggningsportalen Portal.ens.dk ved brug af din MitID-

medarbejdersignatur udstedt til virksomhedens CVR-nummer (lzes mere pa mitid.nu.).
Medarbejdersignaturer er tilknyttet den individuelle persons oplysninger. Det er derfor vigtigt, at alle, der

arbejder pa ansggningsportalen, anvender deres individuelle medarbejdersignatur.

Bemaerk, at du ikke kan bruge din personlige MitID, heller ikke selvom du ejer virksomheden.

1.2 Log-in og opret profil

Indsendelse af ansggning, herunder budpris, forventede CO,-reduktioner, beregninger, dokumentation m.m.,

skal ske i ansggningsportalen.

Har du ikke vaeret logget ind pa ansggningsportalen fgr, vil det fgrste billede, du mgder, vaere “Min profil”-
oplysninger. Under “Personlige oplysninger” skal du skrive dit navn, din e-mail og dit telefonnummer. Du skal
yderligere veaelge:

e E-mailnotificering: Sgrg for, at der er flueben i “E-mailnotificering”, sa du far en mail hver gang, der er

nyt om din ansggning.


https://ens.dk/forsyning-og-forbrug/virksomheder/omstillingsstoette-til-industrien
mailto:dso@ens.dk
https://portal.ens.dk/ENS_Dashboard/Login
https://www.mitid.dk/
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e Virksomhedsoplysninger: Hvis ikke “Virksomhedsoplysninger” er udfyldt, skal du i feltet “Veelg
institution” vaelge din virksomhed. Hvis der er flere muligheder, skal du veaelge den med det korrekte p-

nr. i parentesen. Undga at trykke pa “Opret ny”.

Personlige oplysninger

Fulde navn

E-mail

E-mailnotificering @ Motificér

Telefon

Type

Virksomhedsoplysninger

Vazlg institution

Klik pad “GEM”, nar de korrekte virksomhedsoplysninger vises.

2. Opret og udfyld ansggning

Nar virksomhedsoplysninger er gemt, kan du oprette og udfylde din ansggning. Start ved at klikke pa “Mine

ansggninger” gverst til hgjre i skeermbilledet:

MINE ANSEGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Herefter kommer du til din hovedside. Hvis du endnu ikke har ansggninger pa ansggningsportalen, vil listen

veere tom. For at oprette en ansggning skal du:

1. Klikke pa “OPRET ANS@GNING” for at oprette en ansggning:

Dine ansggninger

Velkommen til ans@gningsportalen
OPRET ANS@GNING

2. Derefter klikke pa “OPRET ANS@GNING” ud for “Driftsstgtteordningen”:
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Driftsstetteordning

Ansegningsfrist OPRET ANS@GNING

Las om puljen

Ansggningsskemaet bestar af fem faner, du skal udfylde, samt informationer om kontaktpersonen.

e Virksomhedsoplysninger

e Ansggningskriterier

e Projektoplysninger

e Budpris og CO,-reduktioner
e Bilag

2.1 Virksomhedsoplysninger
| den fgrste fane i ansggningsskemaet skal du udfylde virksomhedsoplysninger, og dele kan allerede veere
forudfyldte. Er fgrste del omkring kontaktpersonoplysninger ikke vist, vil de dukke op, nar der bliver indtastet i

feltet ”Stillingsbetegnelse” og trykket "Enter”.

| felterne ”Virksomhedsstg@rrelse” og ”"Branchekode” vaelges der ud fra en liste. Tryk pa den lille trekant ude til
hgjre pa linjen for at veelge.

Virksomhedsoplysninger Fefter markeret med * skl udtldes

Kontaktperson

Stillingsbetegnelse *
Fulde navn

E-mail
Telefonnummer

E-mailnofificering

Virksomhedsoplysninger

Jeg opretier ansagningen p vegne afanden [
virksomhed

Virksomhedens CVR-nr.
Virksomhedens navn

Virksomhedens adresse

Vejledning til virksomhe dsstarrelse Du kan kese mere om definition af herunder beregninger for og tilknyttede virksomheder samt undiagelser i tor
definitionen af SMVer 1aa¥Sed7 1a1.0001.01/DOC_1

Virksomhedsstorrelse* | Vasig v

Branchekode® | Vazg v

Lader din virksomhed sig partsrepraesentere, hvorfor en anden “part” repraesenterer din virksomhed,
herunder opretter og fremsender ansggning om stgtte, skal den fgrste fane (Virksomhedsoplysninger)

oprettes som beskrevet i afsnit 8 og 8.1.
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2.2 Ansggningskriterier
| denne fane skal du svare pa en raekke spgrgsmal. Spgrgsmalene besvares dels ved indtastning i et felt, dels
ved at saette flueben i spgrgsmalene i de sma firkantede felter. Til nogle af spgrgsmalene skal der vedhaeftes

bilag, hvilket vil fremga med et “Tilfgj filer”-felt ud for spgrgsmalet.

Du vedhaefter filer ved at trykke pa knappen “Tilfgj filer”. Vaelg den eller de filer, du vil vedhaefte, og tryk pa

“Rbn”. Herefter kan du se, hvilke filer der er blevet vedhaeftet.

2. Ansograngskrianer

Ansegningskriterier

Virksomhedskriterier

Drev stiles en rackice kiav, 50m wirksomheden skal apfykie for at kunne sege om statte.

Gennamanitlig histenisk CO2-
udiedning | referenceperiods [ton] *

COZ-intensitet "G

AR
revisorerkimring pi COZ-ntanzitet

Der skal mindst vedhaefies 1 filen)

Projektkriterier

Dier sailes e raskios krav, SOM peojekiel skal opfyide fof a1 kunne soge om siatte

Hwor stor en andel uogar dedd
tarventade
Investering somkostninger af
[projektets forventads tatale
omkostninger? *

Er projekiets gennemsnilige Vg w
forveniede drige € O2-reduktion
mimimum 1,000 ton? *

Projektet, dele af projektet eller
lignende projekier med samme
formal kreeves ikie gennemfart for
at eftarleve national eller
Imeernational lovgivaing eller EU-
standarder, der allerede er
vedtaget. selv hvis de endnu ikke
e tridt | kraft ®

2.3 Projektoplysninger
| den tredje fane i anspgningsskemaet skal der udfyldes oplysninger om bl.a. projektets:

o Titel

o Kort projektbeskrivelse

e Produktionsenhedsnummer
e Forventet idriftsaettelsesdato

e Ejerforhold
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1.Virksomhedsoplysninger 2. Ansegningskriterier 3. Projekioplysninger 4. Bud  5.Bilag 6. Godkend og send

Projektoplysninger

Projektoplysninger

Projektite] *

Kort projektbeshrivelse*® | B I U = = Elm

Produktiansenhedsnummer@

Iriftssttelsesdato '@

n

Vurderer virksomheden, at projektet er omfattet 1@ | ezl —
miljabeskyttelsesloven, herunder miljgvurdering. eller
anden lovgivning. der krver szrige tilladelser?

Ejerforhold

Projektet vedrarer anl=g, der anvendesal | ysig -
virksomheden, og hver virksomheden afholder
‘omkostningerne til driften *

Ejer virksomheden de omfattede anl=g?*@ | V=g ~

2.4 Budpris og CO2-reduktioner

I den fjerde fane i ansggningsskemaet skal der indtastes budpris og forventet arlig CO,-reduktion.

1 2 3 4.Bud  5.Biag 6. Godkend og send

Bud Foter markaret med * skal udfyige

Bud

Budpris ekskl moms (2025-priser) @ [0 00
[DKK pr. reduceret ton C02]

Arlig forventet COZ-reduktion [Ton] * Arligt anseqt stattebelab ekskl. moms (2025-priser) [DKK]
028 .00 000
027 000 000
2028 000 000
23 000 000
030 .00 000
== 000 000
2032 0,00 000
2033 000 000
==y 000 000
235 0.00 000

2.5 Bilag

| femte fane i ansggningsskemaet skal der vedhaeftes en raekke bilag, som er relevante for ansggningen. En
del vil veere obligatoriske, mens andre kan undlades.

OBS! Vedhaftninger kan maksimalt veere 100 MB.
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1. \ilesomhedsoplysninger 2. Ansegningshrntesier 3. Projektoplysninger 4. Bud 5. Bilag 5. Godikend o send

Bilag

Bilagsoversigt

Widharft krvede dokumenicr til ansggringen.

Projakibe cirivalcs “g

Der skal mincst vedhafes 1 ijer]

e R

D skal mincst vedhafies 1 fifer]

Enckrivalcs af opgarsisscmetods for COZ-udisdning, forvendst COZ-raduktion, &
ovarsligningematode og detaindcamilng *

Der skal mincst vedhafes 1 fijer]

Esrngring af farvemst COE-redukbon g

D skl mincst vodhafes 1 fifar]

Dokumsntation for formemtst COZ-redukbon “&

Der skal mincst vedhafes 1 ijer]

Tidcplan for projekbst Inkl. millspesie Sg

Dier skal mindst vedhafes 1 e

Oplyeninger og dokumsntasian for grasickvedetidsling, Inkl framckrivning &

D skal mincst vedhafies 1 fifer]

Handiingspian for udfasning af naturgec, inkl mispeie, for projekter, der
mmvendar natungac

Erklmringsr sferspungt af Ensrglotyreican <&

D skl mincst vodhafes 1 fifar]

e

Der skal mincst vedhafes 1 ijer]

o
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2.6 Godkend og send
| den sjette fane i ansggningsskemaet vil alle oplysninger fra de foregdende faner vaere opsummeret. Hvis du
mangler at udfylde evt. obligatoriske felter, eller der er indtastet ikke-valide oplysninger, vises det gverst pa

siden med rgdt. Fx:

Advarsel! Fplgende valideringer kunne ikke gennemferes.
Tryk pa "Vis Liste” for at se, hvor der er mangler eller fejl.
b
Advarsel! Felgende valideringer kunne ikke gennemferes.
« Du mangler at udfylde feltet 'Budpris’ pa fanen 'Bud'.
» Du mangler at udfylde feltet 'Forventet arlig ton CO2 reduktion' for ar 2034 pa fanen 'Bud’.
» Du mangler at udfylde feltet 'Forventet arlig ton CO2 reduktion’ for ar 2033 pa fanen 'Bud’.
« Du mangler at udfylde feltet 'Forventet arlig ton CO2 reduktion’ for ar 2030 pa fanen 'Bud'.
» Du mangler at udfylde feltet 'Forventet arlig ton CO2 reduktion' for ar 2031 pa fanen 'Bud’.
» Du mangler at udfylde feltet 'Forventet arlig ton CO2 reduktion’ for ar 2032 pa fanen 'Bud'.

» Du mangler at udfylde feltet 'Branchekode / Branchenavn' pa fanen 'Virksomhedsoplysninger'.

Der kan hoppes tilbage i fanerne ved at trykke pa fanenavnet.

1. Virksomhedsoplysninger 2. Virkzsomhedskriterier 3. Projektoplysninger 4. Bud 5. Godkend og send

Opdager du fejl, eller gnsker du at redigere oplysninger, kan du ogsa trykke pa knappen “Rediger” ud for den
fane, hvor du vil foretage sendringer.

Fx:
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1. Virksomhedsoplysninger 2. Anzsegningskriterier 3. Projektoplysninger 4. Bud 5. Bilag 6. Godkend og send

Godkend og send

Virksomhedsoplysninger REDIGER VIRKSOMHEDSOFLYSNINGER

Kontaktperson
sfillingsbetegnelse
Fulde navn

E-mail
Telefonnummer

E-mailnotificering

Virksomhedsoplysninger

Virksomhedens CVR-nr. 18883085
Virksomhedens navn SIEMEMNS AKTIESELSKAB
Virksomhedens adresse Assensve] 11, 9220 Aslborg @t
Virksomhedsstarrelse * V=l
Branchekode | Branchenavn * vl
Virksomheden anses ikke som et offentlig organ: Nati eller lokale i og enheder. som Ikie valgt
og i direkts af disse myndigheder, men som ikke har en industriel sller kammerciel karakter
Ansggningskriterier REDIGER ANSZGNINGSKRITERIER

Virksomhedskriterier

Der stillzs en r=kke krav, som virksomheden skal opfylde, for at kunne sege om statte.

coz ing [Ton] * 0,00
COZ-intensitet * 0

Vedhaft undershrevet revisorerklzring pa COZ-intensitet

Du indsender ansggningen ved at trykke “Indsend” nederst i hgjre hjgrne.

INDSEND

Herefter modtager du en kvittering, som kan downloades:

Kvittering

Til "Ansagning’
JOURNAL NR. DS02025-01-

Vis og download kvitteringen

=

Sagsbehandling af anssgning vil blive pabegyndt efter den 17 december 2025. Ved spergsmal skriv via den enkelte sag.

MIM AMSEGHNING
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Tryk pa “MIN ANS@GNING” for at komme tilbage til sagsforlgbet. Her kan du se din ansggning samt sende
besked til Energistyrelsen. Dette ggres ved at trykke pa knappen “KONTAKT ENERGISTYRELSEN”.

Skriv besked til Energistyrelsen
KONTAKT
Her kan du skrive en besked pa din sag, og du kan vedheefte og indsende dokumenter. ENERGISTYRELSEN

2.5 Logge ud og fortseette senere
Din ansggning gemmes automatisk undervejs, og du har mulighed for at logge ud og udfylde resten senere.
Dette gores ved, at du logger ind igen pa portalen med dit medarbejder-Mitld. Herefter vil du komme ind pa

oversigten over dine sager.

Aktivitetsnavn & Aktivitetsdato v Aktivitetsdetaljer @ Vedh=ftninger &

Ansegning 30-08-2025 10:46 Indsendt &

Klik pa sagen, hvorefter ansggningen starter op igen i fgrste fane, og du kan arbejde videre med skemaet.

OBS! Fristen for ans@gning til Driftsstgtteordningen er den 17. december 2025.

3. Anmodning om uddybende oplysninger
Generelt skal du altid vaere opmaerksom pa at reagere pa notifikationer fra Energistyrelsen.

Hvis Energistyrelsen efter budfristen, dvs. i sagsbehandlingen af din ansggning, har behov for uddybende
oplysninger til det materiale, du allerede har indsendt, vil du pa e-mail modtage en notifikation fra
Energistyrelsen:

on 28-05-2025 08:04

tastest@ens.dk I

Notifikation fra Energistyrelsen
Til A
Brev om uddybende oplysninger - Udbetaling.pdf _
we | 17 KB
Der er sket en heendelse pa din sag af typen "Indhentning af uddybende oplysninger" pa sagen DS02025-01-

Klik pé felgende link for at gé til din sag: https:/, Link til ansogningsportal

Denne mail kan ikke besvares.

Hvis du har spergsmal til Energistyrelsen sa kontakt os venligst via portalen.

Mvh.
Energistyrelsen

11
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Anmodningen om uddybende oplysninger ligger i sagsforlgbet pa din sag pa ansggningsportalen. | mailen eller
det vedhaftede brev vil der vaere oplyst, hvilke uddybende oplysninger Energistyrelsen har brug for, samt en

frist, for hvornar disse skal vaere indsendt.

Aktivitetsnavn % Aktivitetsdato w Aktivitetsdetaljer & Vedhaftninger +

Indhentning af uddybende oplysninger 28-05-2025 07'54 Abnet @

Nar du er klar til at indsende de uddybende oplysninger, trykker du pa knappen ”"INDSEND UDDYBENDE
OPLYSNINGER”:

Sagsaktiviteter

Ls

Skriv besked til Energistyrelsen Indsend uddybende oplysninger

Her kan du skrive en besked pa din sag. og du kan vedhzfte og indsende dokumenter.

KONTAKT ENERGISTYRELSEN INDSEND UDDYBENDE OPLYSNINGER

Herefter abner nedenstaende billede, hvor der kan noteres en titel samt beskrivelse af, hvad der indsendes.

Indsend yderligere oplysninger

Felter markeret med * skal udfyldes

Titel | Titel
Kommentar B I U ==:= i =
3emaerk
Anslag: 6
Dokumenter + Tilfgj filer

Fortryd | I Indsend I

Tryk pa “Indsend”, nar den er klar til indsendelse til Energistyrelsen.

12
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Safremt der stadig er behov for uddybende oplysninger, vil Energistyrelsen sende en fornyet anmodning eller

tage telefonisk kontakt til dig.

5. Tilbud/kontrakt om tildeling af stgtte

Nar ansggning er modtaget, og Energistyrelsen vurderer, at denne er fyldestggrende, og at din ansggning kan
tilbydes stgtte (safremt | er vinder af konkurrenceudszettelsesprocessen), vil Energistyrelsen via
ansggningsportalen fremsende tilbud om tildeling af stgtte. Du kan se fglgebrev og udkast til kontrakt ved at

klikke pa ikonet for vedhaeftning:

Tilbud om tildeling 27-05-2025 09:.08 Abnet P

Tilbud om tildeling af stgtte accepteres via knappen ”ACCEPTER TILBUD”.

Acceptér maksimale stottebelab

Her accepterer du tilbuddet med de vilkar det indeholder.

ACCEPTER TILBUD

Herefter indgas der dialog mellem virksomheden og Energistyrelsen vedrgrende eventuelle afklaringer, der

skal indarbejdes i den endelige kontrakt, som beskrevet i vejledningen til Driftsstgtteordningen.

5.1. Efter modtagelse af kontrakt
Nar du har modtaget kontrakt, vil der vaere en “ACCEPTER KONTRAKT”-knap som benyttes til at acceptere og

returnere underskrevet kontakt til Energistyrelsen.

Acceptér din kontrakt

Her accepterer du kontrakten med de vilkar det indeholder.

ACCEPTER KONTRAKT

| nedenstaende billede noteres en titel, fx “Accept af kontrakt om tildeling af stgtte”. Der kan yderligere
noteres en kommentar, hvis der skulle veere behov for det. Den underskrevne skabelon vedhaeftes ved at

trykke pa “Tilfgj filer”. Tryk pa “Indsend”, nar det hele er klart.

13
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Acceptér din kontrakt

Tl

HKommaritar BEI U

Analag § o

Dokumanter o Tillnj thar

5.2 Modtagelse af endelig kontrakt
Nar underskrevet kontrakt er modtaget, vil du modtage kopi af den endelige og underskrevne kontrakt fra

Energistyrelsen. Denne skal ikke accepteres.

5.3 Modtagelse af afslag pa ansggning
Kan ansggningen ikke godkendes, vil du ligeledes modtage afslag pa ansggning om tildeling af stgtte via

ansggningsportalen.

Der modtages afslag, safremt ansggningen ikke er fuldt oplyst, og/eller kriterierne ikke er opfyldt. Lees mere

om kriterier og dokumentation til ansggningen i vejledningen til Driftsstgtteordningen.

6 Anmodning om udbetaling af stgtte

| dette afsnit beskrives der hvordan du anmoder om udbetaling af stgtte.

Der anmodes om udbetaling af stgtte ved at klikke pa knappen "UDBETALINGSANMODNING”:

Opret udbetalingsanmodning

UDBETALINGSANMODNING

14
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Anmodning om udbetaling bestar af fire faner, hvoraf tre faner skal udfyldes. Til anmodningen skal

vedhaftes fglgende bilag:

e Virksomhedsoplysninger
e Projektopggrelse

e Serlige betingelser

Fane 1 — Virksomhedsoplysninger

De generelle oplysninger om virksomheden vil vaere udfyldt pa forhand, og oplysningerne kommer fra

ansggningen.

1. Virl inger 2 i erels 3. Seerlige befingelser 4. Godkend og send

Virksomhedsoplysninger

Kontaktperson

Stillingsbetagnelse TEST 20-06-2025 MVN
Fulde navn A
Emsil | mn@ensdk

Telefonnummer 88778655

Virksomhedsoplysninger

Virksomhedens CVR-nr 18003085
Virksomhedens nawn SIEMENS AKTIESELSKAB
Virksomhedens adresse Assensvej 11, 0220 Aslborg @st

Virksomhedssterrelse “@ | MV

Branchekods / Branchenavn * | 101110 Forarbejdning of svinekod

Fane 2 — Projektopgorelse

Her udfyldes dato for den anmodede udbetalingsperiode, CO,-reduktion og det anmodede stgttebelgb,

ligesom der vedhaeftes erklaeringer, dokumentation pa CO,-reduktion samt oplysning pa reference til

udbetalingen.
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1. Vieksomhedsoplysringer 2 Projeklopgerelse | 3, Swmrige betingelser 4. Godkend og send

Projekiopgerelse

Projektregnskab
Anct carstoen for saneaen nvar GOz mauona o raBlaret -
anan cstzstonn ta sanasen hvar oz reearonar orrslcert+ »
Ton €0 saduktin pariaden’s
Iaekcarat cugsr shcat mame R0 | 00
PR —— -
Erkleeringer

Vet ravicorsrisseing o opndaas SO rauctanars

CO2 - reduktion

Tekst pa betalingsoverferelse
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Ved den fgrste anmodning om udbetaling vil felterne vaere blanke, og nar der sgges igen, vil du kunne se de

tidligere indtastninger samt vedhaeftninger.

Fane 3 — Sarlige betingelser

Her oplyses, om projektet omhandler biometan eller brint.

1. Virksomhedsoplysninger 2. Projektopgerelse 3. Seerlige betingelser 4. Godkend og send

Seerlige betingelser Fetier markeret med * skal udfyldes

Seerligt for biogas og brint

Ombhandler projektet bionaturgas? | Veelg v

Ombhandler projektet brint? | Vaslg v

TILBAGE NASTE

| den fjerde fane vil alle oplysninger fra de foregaende faner bliver opsummeret, og du kan her, som i
ansggningen, redigere oplysningerne eller evt. fa oplyst, om der skulle veere fejl og mangler i

udbetalingsanmodningen.

Du indsender anmodning om udbetaling ved at trykke “Indsend” nederst i hgjre

hjgrne. INDSEND

Herefter modtager du en kvittering:
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Kvittering

Til 'Opret udbetalingsanmodning”
JOURNAL NR. DS02025-01

Vis og download kvitteringen

=

Har du nogle spﬁrgsmél?
Du skal vaere velkommen til at skrive til sagsbehandleren pé den enkelte sag.

MIN ANSEGNING

Nar Energistyrelsen har sagsbehandlet anmodningen om udbetaling vil der via ansggningsportalen blive
sendt enten en meddelelse om udbetaling eller evt. anmodning om uddybende oplysninger til

anmodningen, safremt der skulle vaere behov for dette.

7 Anmodning om fristforleengelse for gennemfgrelse af projekt
| kontrakten for tildeling af stgtte samt den altid gaeldende bekendtggrelse pa omradet, vil det fremga, hvilke

kriterier der skal vaere opfyldt for at kunne anmode om fristforlaengelse for gennemfgrelse af projektet.

Bekendtggrelsen finder du via www.ens.dk/DSO.

Der anmodes om fristforlaengelse ved at klikke pa knappen “Kontakt Energistyrelsen”:

KONTAKT

ENERGISTYRELSEN

Husk i kommentarfeltet at skrive begrundelsen for den gnskede udsattelse. Du kan vedhaefte dokumenter i

“Tilfgj filer”.

Tryk pa “Indsend”, ndr anmodningen er faerdig.
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Herefter modtager du en kvittering:

Kvittering

Til *Skriv besked til Energistyrelsen’
JOURNAL NR. DS02025-01

Vis og download kvitteringen

)

Har du nogle spargsmél?
Du skal vare velkommen til at skrive til sagsbehandleren pé den enkelte sag.

MIN ANSEGNING

8 Partsrepraasentation
Ifglge Forvaltningslovens § 8 kan din virksomhed lade sig partsrepraesentere. Dermed kan en anden

virksomhed, typisk en radgiver eller lignende, repraesentere din virksomhed og dermed ansgge eller bidrage til
ansggningen. Hvis din virksomhed veelger at lade en anden virksomhed sta for ansggningen, vil det kraeve en

fuldmagt.

8.1 Fuldmagt
Hvis du opretter en ansggning pa vegne af en anden virksomhed, skal du afkrydse feltet “Jeg opretter

ansggningen pa vegne af anden virksomhed”, under fane Virksomhedsoplysninger.

Virksomhedsoplysninger

Jeg opretter ansegningen pa vegne af anden O
virksomhed

Nar feltet er krydset af, vises felterne nedenfor:
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Upload en gyldig fuldmagt fra den virksomhed der ‘|'EJ filer

sages pa vegne af *
Der skal mindst vedheefies 1 filfer)

inviteres til i talen

Virksomhedens CVR-nr.

Virksomhedens navn

Virksomhedens adresse

Vejledning til virksomhedsstarrelse Du kan leese mere om definition af vi herunder inger for p og tilknyttede vi samt i Europs nmissionens publikation. Brugervejledning til
i af SMVer htp: uropa eulresource/csllar 7-f4dc-1186-3a35-013a756d7 121 0001.0/DOC_1

Virksomhedsstarrelse * Veelg
Branchekode * Vg

Virksomheden anses ikke som et offentlig organ:
Nationale, regicnale eller lokale myndigheder og
enheder, som finansieres og administreres direkte
af disse myndigheder, men som ikke har en
industriel eller kommerciel karakter

Du skal vedhafte en fuldmagt underskrevet af en person med stillingsfuldmagt fra den ansggende
virksomhed. Stillingsfuldmagten kan bekraeftes vha. nedenstaende muligheder:
e Medarbejderen, der har underskrevet fuldmagten, har benyttet medarbejdersignatur til at logge ind
pa portalen som partner eller deltager.
e Der er vedhaftet en godkendt digital underskrift pa fuldmagten, som er verificeret af Mitld.
e Medarbejderen, der har underskrevet fuldmagten, fremgar med titel pa virksomhedens hjemmeside.
e Medarbejderen, der har underskrevet fuldmagten, fremgar under tegningsberettigede i CVR-

registeret.

Fuldmagten skal indeholde:

- Entydig identifikation af, at der er tale om partsrepraesentation, virksomhedsnavn, CVR-nummer og
adresse pa fuldmagtsgiver

- Virksomhedsnavn, CVR-nummer og adresse pa fuldmagtshaver

- Oplysning om, at alle rettigheder i forbindelse med ansggningsprocessen i Energistyrelsens
tilskudsordning “Driftsstgtteordningen”, herunder bl.a. retten til at ansgge og acceptere tilsagn om
tilskud, anmode om projektaendringer, indberette statusrapportering og anmode om udbetaling af
tilskud, overdrages fra fuldmagtsgiver til fuldmagtshaver. Retten til at underskrive ansggererklzaering og
retten til at modtage tilskud overdrages ikke.

- Underskrivers fulde navn samt dato for underskrift

Du kan finde skabelon til fuldmagt via ens.dk/DSO.
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8.2 Hvis din virksomhed selv ansager
Hvis din virksomhed selv opretter ansggningen og derefter inviterer en anden part (virksomhed) som
“partner”, vil invitationen (se afsnit 8.1) geelde som en fuldmagt.
Hvis du opretter ansggningen, bliver du tildelt rollen “Administrator”. Som administrator kan du invitere andre
til sagen, fx en uvildig ekstern ekspert eller et certificeringsorgan. Dette er ikke et krav, men blot en mulighed.
Du kan invitere andre til sagen som “Deltager”:
e Administrator-rollen: Den, der har oprettet ansggningen, bliver “Administrator”. Administratoren kan:
o oprette og indsende ansggninger
o anmode om udbetaling af stgtte
o anmode om fristforleengelse
o sende generelle beskeder til Energistyrelsen
Administratoren kan ogsa tildele andre roller pa ansggningen som enten ”“Partner” eller "Deltager”
ved at invitere dem til sagen. Rollerne kan fx benyttes ved anmodning om udbetaling mv.

e Deltagerrollen: Kan udfylde diverse skemaer samt vedhafte bilag og indsende til Energistyrelsen.

8.3 Sadan inviterer du
1. Klik pa “ADMINISTRER” pa sagens hovedside:

Journainr. EF0-288320 Pulje q g for Tilsagn 0,00 kr

Status Ansegning indsendt - EFO Rolle Administrator Udbetalt 0,00 kr

Redigér din ansegning Kontakt Energistyrelsen

REDIGER DIN ANS@GNING KONTAKT ENERGISYRELSEN

Tilknyttede brugere (1) ADMINISTRER

2. Udfyld oplysninger om den person, du vil tilfgje, og veelg “Deltager” i rolle. Klik derefter pa “OPRET

INVITATION”, hvorefter mail med link til portalen og sagen vil blive sendt til den nye bruger.
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Stamoplysninger

E-mail E-mail
Personens navn Personens navn
Rolle @ Valg... M

OPRET INVITATION

Under brugeroplysninger vil du kunne se, hvornar invitationen er blevet accepteret.

TILKNYT NY BRUGER

Brugere

JCA {aktuel bruger)
Administrator

test

Deltager
© Atventer accept af invitation (opretiet: 10-02-2022)

Nar brugeren har dbnet linket i mailen, vil personen fremga under brugere, som vises ved at trykke pa
“Tilknyttede brugere”.

Tilknyttede brugere (2)

Navn E-mail Rolle @ Status pa invitation @
Bruger 1 Bruger1@123.dk Administrator
Bruger 2 Bruger2@123.dk Deltager Accepteret

9 Kommunikation med Energistyrelsen
Du kan sende spgrgsmal til Energistyrelsen via portalen ved at trykke pa knappen “Kontakt Energistyrelsen”:

Kontakt Energistyrelsen

KONTAKT ENERGISYRELSEN

Skriv beskeden i “Kommentar”-feltet og tryk “Indsend”.
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Kontakt Energistyrelsen

Kommentar B I U }=:= E| e
Note
Dokumenter <+ Tilfaj filer

FONWd
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