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a. Log-in pa portal
Du tilgar det elektroniske ansggningsskema via hjemmesiden:
https://tilskud.ens.dk/Dashboard/L ogin

Du skal oprette dig sig som brugere pa portalen ved brug af NemID og
ngglekort eller ngglefil, som anskaffes fra NETS. Der skal benyttes NemID
udstedt til virksomhedens CVR-nummer. Lees mere om medarbejdersignatur
med ngglekort pa nemid.nu. Bemerk, at du ikke kan bruge din personlige
Nem-ID, heller ikke selv om du er ejer af virksomheden.

b. Gem virksomhedsoplysninger
Har du ikke veret logget ind pa Energistyrelsens portal far, vil det forste
billede du mgder veare ”Min profil” oplysninger. Under “Personlig
oplysninger” er navn og e-mail udfyldt, og du skal udfylde telefonnummer.

Hvis ikke felterne under ”Virksomhedsoplysninger” er udfyldt, skal du i
feltet ”Velg institution” veelge din virksomhed. Hvis der er flere
muligheder, skal du veelge den med det korrekte p-nr. i parentesen. Undga at
tryk pa ”Opret ny”.

Personlige oplysninger

Virksomhedsoplysninger

Velg institution g

Naér de korrekte virksomhedsoplysninger vises trykkes pa ”Gem”.
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Virksomhedsoplysninger

Vaelg institution EUDP (1003418923) ¥
Firma EUDP
Institution € EUDP
P-nummer 1003418923
Vej Carsten Niebuhrs Gade 43
Postnummer 1577
By Kabenhavn V

GEM

A &

c. Opret ansggning
Nér virksomhedsoplysninger er gemt trykkes pa "Mine ansegninger” everst
til hgjre i skeermbilledet. Herefter kommer du til din hovedside. Hvis du er
ny pa portalen vil listen med ansggninger vere tom.

Naér du skal oprette en ansegning, skal du trykke pd ”Opret ansegning”.

.
® Enargistyrelsan ‘

MINE ANSEGNINGER MIN PROFIL

Dine ansagninger '
Velkommen til ansegningsportalen

OPRET ANSOGNING
Du har mulighed for at sage 11 forskellige puler

Seg ansoegning aQ Altive

Seneste aktivitet v

Herefter skal du vaelge puljen ”Erhvervstilskud til energieffektiviseringer”
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> ® Energistyreisen

Vaelg den pulje du vil sege

Erhvervstilskud fil energieffektiviseringer
OPRET ANSBGNING

Laes om puljen

Bredbandspuljen
OPRET ANSDGNING

Lies om puij#n

Nordic Maritime Transport and Energy Research Programme (NMTEP)

OPRET ANSOGNING

L3 om puljen

d. Fane 1 — Min profil
Den farste fane i ansggningsskemaet er gentagelse af de profil-oplysninger,
du lige har godkendt. Du skal derfor ikke gare noget her, andet end at tjekke,
at oplysningerne er korrekte, og at der er sat hak i ”E-mailnotificering”.
Dette sikre, at du som ansgger fa en mail hver gang Energistyrelsen sender
informationer vedr. din ansggning til portalen.

Skift til naeste fane i ansegningsskemaet ved at trykke pa 2.
virksomhedsoplysninger” eller tryk naeste nederst i hgjre hjgrne.

Ansggning fase 1

3

1. Min Profil

Personlige oplysninger

Fulde navn Rikke Marie Hald
E-mail rmh@ens.dk

Gentag e-mai t:;m o

E-mailnotificering @ Notificér

Teleton 33926881

Type Virksomhed

e. Fane 2 —Virksomhedsoplysninger
Fane 2 — Virksomhedsoplysninger ser ud som falger:
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Oplysninger om energispareprojektet

Projekttitel
Branchenavn @ v=ig
Virksomhedsstarre! Ise ®  vmpg

Virksomhedens kommune ©

Virksomhedens kontaktperson

Navn @
Direkte telefon

E-mail

E S

Angiv en projekttitel, der kort beskriver projektet.

Velg hvilken branchekode virksomheden tilhgrer i drop down menuen. Er
du i tvivl, kan branchekoden findes ved opslag i CVR-registret. Safremt der
er flere branchekoder under virksomheden, er det branchekoden for den del
af virksomheden, hvor tiltaget gennemfares, der skal velges.

Velg om virksomheden er stor, mellem eller lille ud fra nedenstaende tabel.

Kategori Antal ansatte Arlig omszetning Samlet balance
Stor virksomhed > 250 ELLER | >50 mio. euro 0G > 43 mio. euro
Mellemstor <250 <50 mio. euro < 43 mio. euro
virksomhed 0G ELLER

Lille virksomhed <50 <10 mio. euro <10 mio. euro

Virksomhedens starrelse er afgerende for, hvor stor en stettesats, der kan
sgges. Der kan ydes tilskud pa op til 30 pct. af de stgtteberettigede
omkostninger for store virksomheder, op til 40 pct. for mellemstore
virksomheder og op til 50 pct. for sma virksomheder.

| feltet virksomhedens kommune vaelges den kommune, som virksomheden
ligger 1, dvs. kommunen for den adresse, som er angivet pd fanen “min
profil”.

Hvis der i virksomheden er en anden kontaktperson end dig, kan

kontaktoplysninger angives i denne fane. Den primare kontakt vil dog ske
gennem portalen til den person, der har oprettet ansggningen.
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f. Fane 3 - Opgagarelse af tilskud og budpris
Udfyld skemaet med oplysninger om de tiltag, der er omfattet af det projekt,
der gnskes tilskud til.

Opgerelse af tilskud og budpris

Kategori af tiltag Levetid [ir] Ansagt Energitype far Energitype efter  Prioriterin gstaktor Energibespareise eregning af Budpris pr. tiltag
energibesparelse over levetiden budpris [ere/kWh] [ore/kWh pr. ar]

Folgende felter udfyldes for hvert tiltag:

e Kategori af tiltag: Veelges fra en liste pa 13 kategorier af tiltag.
Energistyrelsen har udarbejdet en seerlig vejledning til valg af tiltag,
som kan hentes pa Energistyrelsens hjemmeside.

e Levetid [ar]: Udfyldes automatisk ud fra valg kategori af tiltag.

e Ansggt maengde [MWh]: Estimer, hvor meget energi i MWh, der
spares farste ar efter energisparetiltaget er implementeret.

e Energitype far: Velg fra en liste hvilken energitype, der benyttes,
for implementering af tiltag. Er der tale om et tiltag, der reducerer
forbruget af flere energityper (fx bade naturgas og el), opdeles
besparelsen i to tiltag - et for hver energitype.

e Energitype efter: Veelg fra en liste, hvilken energitype der benyttes,
efter implementering af tiltag.

¢ Prioriteringsfaktor: Udfyldes automatisk ud fra valg af energitype
far og energitype efter

e Energibesparelse over levetiden [MWh]: Udfyldes automatisk ved at
gange den ansggte maengde med levetiden.

e Beregning af budpris [gre/kWh]: Beregnes automatisk som ansggt
stattebelab forste ar delt med prioriteringsfaktoren og vaegtet med
tiltagets andel af den samlede energibesparelse.

e Budpris pr. tiltag [ere/kWh pr. ar]: Beregnes automatisk som ansggt
stattebelab over tiltagets levetid tilbagediskonteret med en rente pa
4% for hvert enkelt tiltag.

Udfyld herefter, hvor meget der gnskes i statte i gre pr. KWh pr. ar over
tiltagets levetid. | praksis sker det ved, at du angiver, hvor mange gre pr.
sparet KWh farste ar, der gnskes tilskud til. Dette svarer til den made, tilskud
blev beregnet under Energiselskabernes energispareindsats.
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http://www.ens.dk/erhvervstilskud

Ansggt stettebelab
Beregning af stettebeleb

1 alt ansegtmangde forste ars

energibesparelse ekskl. prioriteringsfaktor 400,00
[MWh]
Ansogt stettebelob forste ar [ore/kWh] © 20,00

Ansogt stettebeleb over tiltagenes levetid

i 5,5098
[ore/kWh pr. 4r] © '

Ansegt stettebelohb total [kr] © 80.000,000

Budpris [gre/kWh pr. ar] @ 5,510

| ovenstaende tilfeelde er det altsa indtastet, at der gnskes 20 gre/kWh farste
ar, hvilket svarer til 5,51 gre pr. KWh pr. ar over tiltagenes levetid, nar der
tages hgjde for en diskontering pa 4%. Se nedenstaende tabel for en
sammenhang mellem gre pr. KWh pr. ar over tiltagenes levetid og gre/kWh
forste ar.

Stgtteniveau (@re/kWh pr. ar over levetiden)

3,5 4,5 5,5 6,2 7

2 6,6 8,49 10,37 11,69 13,2

—| 4 12,7 16,33 19,96 22,51 25,41
% 5 15,58 20,03 24,49 27,6 31,16
§ 8| 2356 30,3 37,03 41,74 47,13
= 10 28,39 36,5 44,61 50,29 56,78
12 32,85 42,23 51,62 58,19 65,7

Tal i hvide felter er farste ars besparelse i gre/kWh, nar der tages hgjde for en
diskontering pa 4 %.

Nar fane 3 er udfyldt trykkes p& “Neste” eller Fane 4 — Tro- og
loveerklering”

g. Fane 4 —Tro- og loveerkleering
Hvis du kan bekrafte tro- og loveerklaringen underskrives ansggning ved at
seette hak i accepter boksen. Ansggningen skal underskrives af den eller de
tegningsberettigede for virksomheden. Safremt du ikke er tegningsberettiget
for virksomheden, skal du uploade en fuldmagt fra den eller de
tegningsberettigede i virksomheden i ansggningsskemaets fane 5 — Vedhaft
fil. Skabelon for fuldmagt kan findes pa Energistyrelsens hjemmeside.
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Tro- og loveerkleering

Ansegererkimring

rettiget for ©

Jeg er tegnings
ksomheden

fuldmagttra © -

Jog v-ansmr-‘
den/de tegnin

h. Fane 5 - Vedheeft filer
En evt. fuldmagt vedhzftes i fane 5 — Vedhaft filer ved at trykke pa
knappen 7+ Tilfej filer” og vaelge den udfyldte fuldmagtsskabelon fra det
sted, hvor du har gemt den pa din computer.

Ansagning fase 1

Her kan der vedheeftas en fuldmagt
Vedhaftninger
Husk at fuldmagten skal pafares et journal nr. for ansggningen. Det findes
pa hovedsiden ved tryk pa ”Mine ansggninger”. Se afsnit j. nedenfor.

i. Fane 6 — Godkend og send
Nar alle felter er udfyldt tjekkes ansggningens oplysninger pa fane 6 —
Godkend og send. Safremt der mangler at blive udfyldt nogle oplysninger
vises det gverst pa siden med radt.

Du indsender ansggningen ved at trykke ”Indsend” nederst i hgjre hjerne.
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j.  Find journal nr.
En sag far tildelt et journal nr. lige sa snart, du trykker pa “opret ansegning”,
og du pabegynder udfyldelse af ansggningsskema. Du kan altid ga ud af en
ansggning inden den sendes og tjekke hvad journalnummeret er, fx i
forbindelse med, at du skal udfylde en fuldmagt. Ansggningen gemmes
automatisk og kan altid hentes igen.

Journal nr. ses ved at trykke pa ”"Mine ansegninger”, hvor en liste over alle
pabegyndte ansggninger vises.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD
Velkommen til ansegningsportalen
OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 11 forskellige puljer.
Seg ansegning Q Aktive v
Journalnr. Ansegningsnavn Pulje Status Seneste aktivitet v
ERP-00000037 Test Erhvervstilskud til energieffektiviser. . Ansegning fase 1 oprettet 05-10-2020

Fra listen under mine ansggninger kan du klikke pa de enkelte ansggninger
for at tilga de enkelte projekters hovedside, se nedenstaende billede:

Test
Opretgats 05102020
o ERP.00000037 Pl e T
Status Ansagning fase 1 cpretiet Rodle Udbetalt
Kontakt Energistyrelsen
KONTAKT ENEROISTYRELSEN
e kan ou kontakts Epsrgstyresen
Tilknyttede brugere (1)
L E-mail Rolle © Status pd invitation @

Rokie Marie Haid {sktuel Bruger Acknistystec

Sagsforleb '

wwwwwwwwwwww
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Her kan du komme ind i ansggningsskemaet igen ved at klikke pa
”Ansegning fase 17 under sagsforlgh. Fra dette billede kan du ogsa sende
mail til Energistyrelsen ved at trykke pa knappen ”Kontakt Energistyrelsen”.
Du kan ogsa invitere andre til at hjeelpe med ansggningen fx radgivere. Se
afsnit k nedenfor.

k. Invitere radgiver mv.
Det er altid en person fra den virksomhed, der gnsker tilskud, der skal
oprette og sende ansggningen ved at logge ind med et NemID udstedt til
virksomhedens CVR-nummer.

Virksomheden har dog mulighed for at invitere en radgiver til at hjelpe med
udfaerdigelse af ansggningen. Det ger du ved at trykke p& “administrer” pa
projektets hovedside.

Sagsforleb

Herefter udfyldes oplysninger pa den bruger, du gnsker at tilfgje. Nar der
trykkes “opret invitation”, sendes en mail til den nye bruger.

< Administrer brugere

Brugere Stamoplysninger
Rikke Marie Hald (aktuel bruger
Adminstrate

E-mail

Personens navn

Rolle @ Vaslg '
OPRET INVITATION
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Den nye bruger far nu en invitation, og kan ved hjalp af sin egen
virksomheds NemID logge pa ansggningsportalen og udfylde dele af
ansggningen eller kvalitetssikre informationerne.

Det bemarkes, at radgiver ikke ma sende ansggningen heller eller pa
baggrund af en fuldmagt. Det er altid en ansat i den ansggende virksomhed,
der skal indsende ansggningen.
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